                                                                                                                                             Приложение 
к Приказу от 30.12.2025 №217 «Об утверждении единой учетной политики для целей бухгалтерского (бюджетного) учета, применяемой муниципальным казенным учреждением городского округа Воскресенск Московской области «Централизованная бухгалтерия»,
	
	
	


Единая учетная политика для целей бухгалтерского (бюджетного) учета, применяемая муниципальным казенным учреждением городского округа Воскресенск Московской области «Централизованная бухгалтерия»
 
Бухгалтерский (бюджетный) учет субъектов централизованного учета в муниципальном казенном учреждении городского округа Воскресенск МО «Централизованная бухгалтерия» ведется в соответствии с Бюджетным Кодексом РФ, Федеральным законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», требованиями приказа Минфина РФ от 30.08.2024 №121н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов», с учетом применения положений Федеральных стандартов бухгалтерского учета государственных финансов. 

1. Общие положения

1.1. Ответственным за организацию бухгалтерского (бюджетного) учета в учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель муниципального учреждения (организации) городского округа Воскресенск Московской области.
         Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ. 

1.2. Отражение фактов хозяйственной жизни в бухгалтерском (бюджетном) учете, составление бюджетной (бухгалтерской) отчетности в муниципальных учреждениях и организациях городского округа Воскресенск Московской области осуществляется МКУ городского округа Воскресенск МО «Централизованная бухгалтерия» (далее - Централизованная бухгалтерия) по договорам о передаче полномочий по ведению бухгалтерского (бюджетного) учета. Сотрудники Централизованной бухгалтерии руководствуются в своей деятельности Уставом МКУ городского округа Воскресенск МО «Централизованная бухгалтерия», положениями о структурных подразделениях, должностными инструкциями. 
          Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 22 СГС-Единый план счетов. 

1.3. Главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии подчиняется непосредственно директору МКУ городского округа Воскресенск МО «Централизованная бухгалтерия» и несет ответственность за:

формирование Единой учетной политики, на основании обоснованных предложений Управлений по организации бухгалтерского учета МКУ городского округа Воскресенск МО «Централизованная бухгалтерия», осуществляющими бухгалтерское обслуживание муниципальных учреждений и организаций городского округа Воскресенск Московской области по отраслевому признаку, Управления оплаты труда, с учетом особенностей обслуживаемых учреждений и организаций;

за организацию работы по ведению бухгалтерского (бюджетного) учета, своевременному, полному и достоверному представлению бухгалтерской (бюджетной), налоговой и статистической отчетности Управлениями по организации бухгалтерского учета МКУ городского округа Воскресенск МО «Централизованная бухгалтерия», осуществляющими бухгалтерское обслуживание муниципальных учреждений и организаций городского округа Воскресенск Московской области по отраслевому признаку. 
Ответственность за ведение бухгалтерского (бюджетного) учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской (бюджетной), налоговой и статистической отчетности по обслуживаемым учреждениям и организациям городского округа Воскресенск Московской области возложено на руководителей Управлений по организации бухгалтерского учета МКУ городского округа Воскресенск МО «Централизованная бухгалтерия».  
Основание: п.8 СГС Учетная политика.

1.4. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в структурные подразделения Централизованной бухгалтерии необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников Централизованной бухгалтерии.
Основание: п.3 ст.9 402-ФЗ.
1.5. Бухгалтерский учет ведется в валюте Российской Федерации - в рублях. Документирование операций с имуществом, обязательствами, иных фактов хозяйственной жизни, ведение регистров бухгалтерского учета осуществляется на русском языке. 
1.6. Основные положения учетной политики и (или) копии документов учетной политики подлежат раскрытию и опубликованию на официальном сайте Администрации городского округа Воскресенск Московской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», ввиду отсутствия решения учредителя – Администрации городского округа Воскресенск, о создании официального сайта МКУ городского округа Воскресенск МО «Централизованная бухгалтерия».

1.7. Изменения в Единую учетную политику принимаются в случаях:

изменения законодательства РФ о бухгалтерском учете;
разработки и выбора нового способа ведения бухгалтерского учета, применение которого         приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерского учета;
существенного изменения условий деятельности экономического субъекта.
Основание: п.12 СГС Учетная политика.
1.8. Дополнения в Единую учетную политику рассматриваются и принимаются приказом директора Централизованной бухгалтерии в случаях:
применения новой аналитики по счетам, изменения КОСГУ, применяемых при отражении операций по расходам на счетах бюджета;
изменения графика документооборота; 

дополнения в перечень неунифицированных форм;
отражения фактов хозяйственной жизни, которые возникли впервые.
Основание: п.14 СГС Учетная политика.
                                                     2. Нормативные документы

1. Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 №145-ФЗ (с изменениями в редакции Федеральных законов).
2. Федеральный закон «О бухгалтерском учете» № 402-ФЗ от 06.12.2011 (с                    изменениями в редакции Федеральных законов).
3. Федеральный закон «Об электронной подписи» № 63-ФЗ от 06.04.2011 (с изменениями в редакции Федеральных законов).
4. Федеральный закон «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении расчетов в Российской Федерации» № 54-ФЗ от 22.05.2003 (с изменениями в редакции Федеральных законов).
5. приказ Минфина РФ от 30.08.2024 №121н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов» (далее СГС-Единый план счетов)
6. Федеральные стандарты бухгалтерского учета государственных финансов:
приказ Минфина России от 31.12.2016 № 256н «Концептуальные основы; бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (далее - СГС Концептуальные основы); 

приказ Минфина России от 31.12.2016 257н «Основные средства» (далее - СГС Основные средства);
приказ Минфина России от 31.12.2016 №258н «Аренда» (далее - СГС Аренда);
приказ Минфина России от 31.12.2016 №259н «Обесценение активов» (далее - СГС Обесценение активов);
приказ Минфина России от 31.12.2016 № 260н «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности (далее - СГС Представление отчетности);
приказ Минфина России от 30.12.2017 №274н «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (далее - СГС Учетная политика);
приказ Минфина России от 30.12.2017 №275н «События после отчетной даты» (далее-СГС СПОД);
приказ Минфина России от 30.12.2017 №278н «Отчет о движении денежных средств» (далее-СГС Отчет о движении денежных средств)

приказ Минфина России от 27.02.2018 №32н «Доходы» (далее - СГС Доходы); 
приказ Минфина России от 07.12.2018 №256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы» (далее - СГС Запасы);

приказ Минфина России от 30.05.2018 №124н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах» (далее - СГС Резервы);

приказ Минфина России от 29.06.2018 №145н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Долгосрочные договоры» (далее - СГС Долгосрочные договоры);

приказ Минфина России от 29.06.2018 №146н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концессионные соглашения» (далее - СГС Соглашения);

приказ Минфина России от 28.02.2018 №37н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности» (далее - СГС Бюджетная информация);
приказ Минфина РФ от 28.02.2018 № 34н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Непроизведенные активы» (далее- СГС Непроизведенные активы);

приказ Минфина РФ от 15.11.2019 № 181н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Нематериальные активы» (далее- СГС Нематериальные активы);

приказ Минфина РФ от 15.11.2019 № 184н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Выплаты персоналу» (далее- СГС Выплаты персоналу);
приказ Минфина РФ от 15.11.2019 № 182н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Затраты по заимствованиям» (далее- СГС Выплаты персоналу);
приказ Минфина РФ от 15.11.2019 № 183н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Совместная деятельность» (далее- СГС Совместная деятельность);
приказ Минфина РФ от 30.12.2017 № 277н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Информация о связанных сторонах» (далее- СГС Информация);
приказ Минфина РФ от 30.06.2020 № 129н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Финансовые инструменты» (далее- СГС Финансовые инструменты)»
приказ Минфина России от 16.12.2020 №310н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Биологические активы»;

приказ Минфина России от 29.12.2018 №305н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции»; 

приказ Минфина России от 29.09.2020 №223н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Сведения о показателях бухгалтерской (финансовой) отчетности по сегментам»;

приказ Минфина России от 30.10.2020 №255н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность».

приказ Минфина России от 15.06.2021 №84н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Государственная (муниципальная) казна».

8. Приказ Минфина РФ от 24.05.2022 №82н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее-Порядок 82н). 

9. Приказ Минфина России от 29.11.2017 №209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (с изменениями) (далее – приказ № 209н).
10. Приказ Минфина России от 03.03.2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» (с изменениями) (далее – приказ 52н). 

11. Постановление Правительства РФ от 16.04.2025 № 501 «Об утверждении Положения об особенностях направления работников в служебные командировки».
12. Приказ Минфина России от 23.12.2010 №191н «Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ» (с изменениями) (далее- Инструкция 191н).
13. Приказ Минфина России от 25 марта 2011 №33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений» (с изменениями) (далее-Инструкция 33н).
14. Приказ Минфина России от 09.12.2016 N 231н «Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении».
15.Приказ Минфина России от 20.09.2024 №132н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «План счетов бюджетного учета» (далее-СГС План бюджетного учета).

16. Приказ Минфина России от 20.09.2024 №133н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «План счетов бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений» (далее-СГС План бухгалтерского учета).
17. Методические рекомендации по применению ФСБУ «План счетов бюджетного учета» (письмо МФ России от 22.12.2025 №02-07-09/124784) 

18. Методические рекомендации по применению ФСБУ «План счетов бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений» (письмо МФ России от 22.12.2025 №02-07-08/124785).
19. Приказ Минфина РФ от 15.04.2021 №61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и методических указаний по их формированию и применению» (далее -Приказ 61н). 

20. Письмо Минфина России от 27.06.2014 №02-07-07/31342 «О порядке учета банковских гарантий».
21. Постановление Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных        средств, включаемых в амортизационные группы» (с изменениями). 

22. Указание Центрального банка РФ от 11.03.2014 №3210-У «О порядке ведения кассовых операций» (с изменениями).
23. Постановление Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072 «О единых нормах амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР».

24. Иные нормативно-правовые документы, регламентирующие ведение бухгалтерского учета.       
25. Законодательные документы Московской области, нормативные правовые акты городского округа Воскресенск Московской области.
26. Устав МКУ городского округа Воскресенск МО «Централизованная бухгалтерия». 
3. Рабочий план счетов централизованного бухгалтерского учета
1. Бухгалтерский (бюджетный) учет в отношении обслуживаемых учреждений и организаций ведется с использованием Рабочего плана счетов централизованного бухгалтерского учета (Приложение №1), разработанного в соответствии с СГС-Единый план счетов, Порядком 82н.
2. В отношении каждого счета бухгалтерского учета установлен признак: активный, пассивный, активно-пассивный. При формировании бухгалтерских записей по операциям с объектами бухгалтерского учета обеспечивается контроль недопустимости возникновения кредитового остатка по активным счетам и дебетового остатка – по пассивным счетам.
3. Рабочий план счетов централизованного бухгалтерского учета в обслуживаемых учреждениях и организациях формируется в соответствии с фактическими применяемыми при ведении бухгалтерского (бюджетного) учета счетами бухгалтерского учета, на основании предложений начальников структурных подразделений по организации бухгалтерского учета.
4. Номер бухгалтерского счета формируется следующим образом:

в 1 - 17 разрядах указывается аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий (КПС);

в 18 разряде указывается один из кодов вида финансового обеспечения (деятельности):

1 - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ (бюджетная деятельность),

2 – собственные доходы учреждения,

3 - средства во временном распоряжении,

4 – деятельность по выполнению муниципального задания,

5 – деятельность, осуществляемая за счет субсидии на иные цели;
6 – деятельность, осуществляемая за счет субсидии на цели осуществления капитальных вложений.
в 19 - 23 разрядах отражается синтетический счет объекта учета в соответствии с планом счетов бюджетного учета.

Синтетический счет включает:

19 - 21 разряды - код синтетического счета объекта учета;

22 разряд - аналитический код группы синтетического счета;

23 разряд - аналитический код вида синтетического счета;

В разрядах 24–26 указывается соответствующий код КОСГУ (в соответствии с Приказом 209н) - (Приложение№2).

Основание: пункт 10,11,14 СГС СГС-Единый план счетов
Кроме того, Рабочий план счетов предусматривает дополнительную аналитическую детализацию счетов бухгалтерского (бюджетного) учета. 
         Аналитический учет применяется для детализации, конкретизации информации о наличии, состоянии и движении отдельных видов активов, обязательств, отражения хозяйственных процессов в детализированном виде, оперативного принятия управленческих решений в силу возможностей расширенного анализа и в целях формирования регистров налогового учета по расчету налога на прибыль.
         По счетам бухгалтерского (бюджетного) учета с кодом финансового обеспечения «2» предусмотрена аналитика по ИФО: ППДД (платные услуги), ОССА (аренда), ЦБПС (целевые безвозмездные поступления средств). 
Дополнительная аналитическая детализация счетов осуществляется посредством применения необходимых аналитических признаков на более низких уровнях аналитического учета (Субконто):
	счета 
	КОСГУ
	Субконто 1
	Субконто 2
	Субконто 3

	109 60
	200
	
	
	Код субсидии (код цели)

	109 80 
	200
	
	
	Код субсидии (код цели)

	205 00
	560,660
	Контрагенты, материнский капитал
	договоры
	Код субсидии (код цели)

	206 00
	560,660
	Контрагенты
	договоры
	Код субсидии (код цели)

	302 00
	730,830
	Контрагенты
	договоры
	Код субсидии (код цели)

	303 00
	730,830
	Вид налогов и платежей
	Код субсидии (код цели)
	договоры

	304 05
	200,300
	Разделы лицевых счетов
	Код субсидии (код цели)
	

	401 41,

401 49
	120,130,150,180
	номенклатура
	договоры
	Код субсидии (код цели)

	501 00
	200,300
	Разделы лицевых счетов
	Мероприятие, Код субсидии (код цели)
	

	502 00
	200,300
	Разделы лицевых счетов
	Принятые обязательства
	Код субсидии (код цели), мероприятие

	503 00
	200,300
	Разделы лицевых счетов
	Мероприятие, код субсидии (код цели)
	

	504 00
	100,200
	Код субсидии (код цели), мероприятие
	
	

	506 00
	200
	Разделы лицевых счетов
	Код субсидии (код цели)
	

	507 00 
	100
	Разделы лицевых счетов
	Код субсидии (код цели)
	

	508 00
	100
	Код субсидии (код цели), мероприятие
	
	

	17. 01
	100
	Разделы лицевых счетов
	Код субсидии (код цели)
	Код мероприятий

	17.34
	100
	Разделы лицевых счетов
	Код мероприятий
	

	18.01
	200
	Разделы лицевых счетов
	Код субсидии (код цели)
	


5. Бюджетный учет доходов бюджета Московской области по администрируемым доходным источникам в структурном подразделении Администрации городского округа Воскресенск Московской области (Комиссия по делам несовершеннолетних) ведется по счетам доходов в разрезе кодов классификации доходов бюджета по коду главного администратора доходов бюджета (831). 
4. Правила документооборота
          4.1. Первичные учетные документы

4.1.1. Основанием для отражения в бухгалтерском (бюджетном) учете фактов хозяйственной жизни (активов, обязательств, иных объектов бюджетного (бухгалтерского) учета, операций, их изменяющих, финансовых результатов указанных операций (доходов, расходов, источников финансирования деятельности субъекта централизованного учета) являются первичные (сводные) учетные документы – далее первичные документы. 
Первичные (сводные) учетные документы формируются обслуживаемыми учреждениями и организациями городского округа Воскресенск Московской области. 

Под фактами хозяйственной жизни понимается сделка (действия граждан и юридических лиц, направленные на установление, изменение или прекращение гражданских прав и обязанностей), событие, операция, которые оказывают влияние на финансовое положение экономического субъекта, финансовый результат его деятельности. 
4.1.2. Обслуживаемые учреждения и организации обеспечивают организацию передачи первичных учетных документов в Централизованную бухгалтерию для своевременного отражения в бухгалтерском учете операций, которые оказывают влияние на финансовое положение, финансовый результат деятельности субъекта централизованного учета, контроль за сохранностью нефинансовых активов, рациональным и целевым использованием денежных средств, своевременность и полноту расчетов по налогам и взносам в бюджет и внебюджетные фонды, а также расчеты с поставщиками (подрядчиками).

4.1.3. Объекты бухгалтерского учета, а также изменяющие их факты хозяйственной жизни отражаются в бухгалтерском учете на основании:

унифицированных первичных учетных документов, применяемых для отражения фактов хозяйственной жизни (Приложение №3); 
неунифицированных первичных учетных документов, необходимых для отражения фактов хозяйственной жизни обслуживаемых учреждений и организаций, учитывая их специфику (Приложение №4), поступивших от обслуживаемых учреждений и организаций, прошедших процедуру внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни;

первичных документов (акт выполненных работ, услуг, накладная, УПД), сформированных в электронном виде и выгруженных с применением интегрированного модуля ПИК ЕАСУЗ, подписанных уполномоченным должностным лицом обслуживаемого учреждения и организации с использованием квалифицированной электронной подписи. 
4.1.4. Первичные учетные документы, применяемые для отражения фактов хозяйственной жизни, формируются следующими способами:

собственноручно - документ составляется лицом, ответственным за совершение факта хозяйственной жизни, на бумажном носителе средством, обеспечивающим сохранность этих записей в течение срока хранения документов; 

электронный (цифровой) способ - документ составляется лицом, ответственным за совершение факта хозяйственной жизни, с применением специализированных программных продуктов посредством формирования электронного документа, подписываемого электронными подписями;
автоматически (полуавтоматически) - документ составляется собственноручно, лицом, ответственным за совершение факта хозяйственной жизни, на бумажном носителе средством, обеспечивающим сохранность этих записей в течение срока хранения документов, переводится в электронную форму с помощью средств сканирования – (далее скан-копия), заверяется квалифицированной электронной подписью лица, ответственного за оформление факта хозяйственной жизни, и (или) лица, ответственного за оформление и (или) передачу скан-копии. 

Перечень лиц, ответственных за оформление и передачу скан-копии документов, устанавливаются нормативными правовыми актами учреждений и организаций.  
4.1.5. К бюджетному (бухгалтерскому) учету принимаются первичные (сводные) учетные документы, составленные на русском языке. 

Первичные (сводные) учетные документы, составленные на иных языках, должны иметь построчный перевод на русский язык. 
4.1.6. Первичные (сводные) учетные документы принимаются к бюджетному (бухгалтерскому) учету централизованной бухгалтерией по результатам внутреннего предварительного контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни. 

Ответственный специалист централизованной бухгалтерии в представленных документах осуществляет:

проверку наличия подписей должностных лиц; 

проверку реквизитного состава и корректного выбора формы для конкретной хозяйственной ситуации, т. е. проверку качества подготовленных документов;

проверку сведений на предмет соответствия данных в документе информации, которая отражена в регистрах бухгалтерского учета; 

проверку наличия документов (сведений), являющихся основанием для формирования первичных учетных документов; 

исключение нарушений законодательства Российской Федерации в части документального оформления фактов хозяйственной жизни, включая соблюдение требований к электронной подписи. 

4.1.7. Применяя принцип допущения временной определенности фактов хозяйственной жизни для целей бухгалтерского учета, признаются в бухгалтерском учете объекты бухгалтерского учета в том отчетном периоде, в котором имели место факты хозяйственной жизни, приведшие к возникновению активов, обязательств:

факты хозяйственной жизни (поступление ГСМ) ежемесячно, за исключением последнего месяца отчетного периода, отражаются в регистрах бухгалтерского учета последним числом месяца, так как право собственности на товар (ГСМ) переходит к учреждению в момент его фактического получения на точках обслуживания (АЗС), что подтверждается информацией в путевых листах;

4.1.8. Факты хозяйственной жизни (поставка товаров, выполнение работ и оказание услуг) отражаются в регистрах бухгалтерского учета по дате подписания документа о приемке товара, выполненной работы, оказанной услуги в ПИК ЕАСУЗ МО.

4.1.9. В ходе отражения каждого факта хозяйственной жизни (первичного учетного документа) и в отношении остатков по всем счетам Рабочего плана счетов проводится мониторинг корректности формирования остатков на счетах с учетом их признака.
4.1.10. В унифицированных и неунифицированных формах первичных учетных документов, в которых дата составления и (или) подписания отличается от даты (периода) совершения факта хозяйственной жизни, дополнительно в качестве обязательного реквизита указывается информация о дате (периоде) совершения сделки, события, операции.

4.1.11. При принятии решения о включении в первичный (сводный) учетный документ или регистр бухгалтерского учета, сформированный на основе унифицированной формы, дополнительных реквизитов (данных) необходимо установить возможность обеспечения информационной совместимости информационных систем и информационных ресурсов, средствами которых осуществляется формирование и обмен информацией и документов в электронном виде (в форме электронных документов). 

4.1.12 Допускается: 

а) оформление одного первичного учетного документа при осуществлении нескольких связанных между собой фактов хозяйственной жизни; 

б) оформление одним первичным учетным документом (ведомостью) совокупности однотипных фактов хозяйственной жизни/событий по разным контрагентам (ведомость начисления доходов); 

в) оформление одним первичным учетным документом совокупности однотипных фактов хозяйственной жизни, произошедших в одном календарном месяце. 

в соответствии с порядком формирования унифицированных форм первичных учетных документов (Приложение №5), подписанных должностными лицами обслуживаемых учреждений и организаций с использованием простой электронной подписи и квалифицированной ЭЦП.
4.2.9. Централизованная бухгалтерия на основании сформированных собственноручно, автоматически (полуавтоматически), электронным (цифровым) способом в программном продукте «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8 КОРП для централизованно обслуживаемых учреждений» осуществляет формирование бухгалтерских записей на счетах бухгалтерского учета.

4.2. Первичные учетные документы, сформированные собственноручно на бумажном носителе и автоматически (полуавтоматически)
4.2.1. Первичные учетные документы, сформированные обслуживаемыми учреждениями и организациями, собственноручно на бумажном носителе и автоматически (полуавтоматически) составляются лицом, ответственным за совершение факта хозяйственной жизни.
 Первичные учетные документы, отражающие отдельные факты хозяйственной жизни органов местного самоуправления городского округа Воскресенск Московской области формируемые, собственноручно на бумажном носителе и автоматически (полуавтоматически) составляются работниками учреждения, созданного для обеспечения деятельности органов местного самоуправления в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии. 
4.2.2. Перечень учетных документов, формируемых обслуживаемыми учреждениями и организациями, собственноручно на бумажном носителе и автоматически (полуавтоматически) определен в Приложении №4 к единой учетной политике.  
4.2.3. Внесение исправлений в первичные (сводные) учетные документы, оформленные на бумажном носителе, осуществляется в следующем порядке: 

зачеркнуть одной чертой исправляемую запись или сумму так, чтобы можно было прочитать зачеркнутое;

надписать над зачеркнутым правильное содержание документа или суммы;

подписать теми лицами, кто изначально подписывал документ (при наличии возможности), указать: 

«Исправленному верить» или «Исправлено»; 

фамилию и инициалы лиц, подписавших документ; 

дату исправления 

иные реквизиты, необходимые для идентификации указанных лиц (например, реквизиты доверенности/приказа, согласно которой(ому) они наделены полномочиями на подписание определенных документов). 

Исправления в виде подчисток (в частности, замазывания, стирания) в документе бухгалтерского учета, составленном на бумажном носителе, не допускаются. 

4.2.4. Принятие к бухгалтерскому учету документов, необходимых для осуществления операций с наличными денежными средствами, содержащие исправления, не допускается.
4.2.5. Первичные учетные документы, сформированные обслуживаемыми учреждениями и организациями, собственноручно на бумажном носителе и автоматически (полуавтоматически) передаются в централизованную бухгалтерию путем их прикрепления к отраженному в программном продукте «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8 КОРП для централизованно обслуживаемых учреждений» во вкладке «Присоединенные файлы». 
          Копии документов, составленных на бумажном носителе, переведенные в электронную форму с помощью средств сканирования - далее скан-копия, заверяются квалифицированной электронной подписью лица, ответственного за оформление факта хозяйственной жизни, и (или) лица, ответственного за оформление и (или) передачу скан-копии. Перечень лиц, ответственных за оформление и передачу скан-копии документов, устанавливаются нормативными правовыми актами учреждений и организаций.

Лица, ответственные за оформление и передачу скан-копии документов, несут персональную ответственность за идентичность скан-копии документа, составленного на бумажном носителе, ее оригиналу на бумажном носителе. 
Оригиналы бумажных документов подлежат хранению обслуживаемыми учреждениями и организациями, с одновременным обеспечением защиты от изменений. 
4.3. Первичные учетные документы, сформированные электронно – цифровым способом
4.3.1. Первичные учетные документы, сформированные обслуживаемыми учреждениями и организациями, электронно – цифровым способом, составляются лицом, ответственным за совершение факта хозяйственной жизни, обслуживаемого учреждения и организации в соответствии с Регламентом о взаимодействии к договору о передаче полномочий по ведению бухгалтерского (бюджетного) учета (далее-Работник ОУ), с применением прикладного программного обеспечения «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8 КОРП для централизованно обслуживаемых учреждений», модуль 1С:ОЦО  (далее-1С:БГУ, модуль 1С:ОЦО) и подписываются электронными подписями.
Первичные учетные документы, отражающие отдельные факты хозяйственной жизни обслуживаемых учреждений и организаций составляются работником МКУ городского округа Воскресенск Московской области «Централизованная бухгалтерия» (далее – Учреждение) в соответствии с Регламентом о взаимодействии к договору о передаче полномочий по ведению бухгалтерского (бюджетного) учета, с применением прикладного программного обеспечения «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8 КОРП для централизованно обслуживаемых учреждений» модуль 1С:ОЦО  (далее-1С:БГУ, модуль 1С:ОЦО) и подписываются электронными подписями.

Первичные учетные документы, отражающие отдельные факты хозяйственной жизни органов местного самоуправления городского округа Воскресенск Московской области формируемые электронно – цифровым способом, составляются работниками учреждения, созданного для обеспечения деятельности органов местного самоуправления в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии, с применением прикладного программного обеспечения «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8 КОРП для централизованно обслуживаемых учреждений» модуль 1С:ОЦО  (далее-1С:БГУ, модуль 1С:ОЦО) и подписываются электронными подписями.

4.3.2. Перечень первичных учетных документов, отражающих факты хозяйственной жизни обслуживаемых учреждений и организаций, формируемых электронно – цифровым способом определен Приложениям №3, №5 к Единой учетной политике. 
4.3.3. Информирование обслуживаемых учреждений и организаций о сформированных унифицированных формах первичных учетных документах, отражающих факты их хозяйственной жизни и необходимости их подписания, осуществляется посредством телефонной связи или направления сообщения на электронную почту учреждения и организации.

4.3.4. Должностные лица обслуживаемых учреждений и организаций в срок, установленный Графиком документооборота, подписывают в 1С:БГУ, модуль 1С:ОЦО, первичные учетные документы, отражающие факты хозяйственной жизни обслуживаемых учреждений и организаций с использованием простой электронной подписи и квалифицированной ЭЦП. 
4.3.5. Простая электронная подпись используется членами инвентаризационных комиссий, членами комиссий по поступлению и выбытию активов, исполнителем (работником ОУ, работниками МКУ ГО Воскресенск МО «ЦБ»). 

Простая электронная подпись создается в информационной системе 1С, посредством использования пары «логин-пароль» и подтверждает факт формирования электронной подписи определенным лицом. 

4.3.6. Квалифицированная электронная подпись используется при подписании унифицированных первичных учетных документов, унифицированных форм электронных первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета должностными лицами: 

председатель инвентаризационной комиссии;

председатель комиссии по поступлению и выбытию активов;

материально-ответственные лица;

лица, ответственные за сохранность имущества;

руководители учреждений и организаций, согласующие и утверждающие документы;

заместитель руководителя Учреждения;

главный бухгалтер (уполномоченное лицо);

заместитель главного бухгалтера;

контрактный управляющий (специалист по закупкам);

ответственный исполнитель.

         4.3.7. Первичные документы, требующие предзаполнения, формируются в следующем порядке: 

лицо, ответственное за создание документа, самостоятельно создает первичный учетный документ, вносит в него все необходимые данные/сведения и передает «предзаполненный» документ иному ответственному лицу для завершения его формирования и подписания;

Перечень документов, требующих предзаполнения, а также ответственные за предзаполнение первичных документов лица и срок предзаполнения устанавливается графиком документооборота, приведенным в приложении № 7 к Единой учетной политике. При этом у лиц, отвечающих за предзаполнение документов, должно быть обеспечено право доступа к соответствующей базе данных или предоставлены расширенные права (при необходимости).
4.3.8. Документы, регламентирующие начисление заработной платы, формируются ответственными работниками обслуживаемых учреждений и организаций электронно – цифровым способом, в «1С: Зарплата и кадры государственного учреждения 8 КОРП для централизованно обслуживаемых учреждений» (далее-1С: ЗКГУ).

4.3.9. Допускается исправление документа бухгалтерского учета, составленного в виде электронного документа, путем составления нового (корректирующего) электронного документа. 

Необходимо выбрать первоначальный электронный документ, нажать кнопку «Создать на основании», выбрать пункт «Сторно». Система автоматически создаст корректирующий документ, в котором будут отражены данные из первоначального документа. В корректирующем документе заполняем вкладку «сторнируемые проводки» или «исправительные проводки», вносим исправления в соответствующие поля. После внесения всех необходимых изменений проводим и записываем документ, автоматически сформирован корректирующий документ.

4.2.6. В случае отсутствия технической возможности передачи в централизованную бухгалтерию первичных учетных документов, отражающих факты хозяйственной жизни, сформированных обслуживаемыми учреждениями и организациями и в целях недопущения искажения данных бухгалтерской отчетности, срыва сроков выплаты заработной платы работникам обслуживаемых учреждений и организаций, допускается представление в МКУ городского округа Воскресенск Московской области «Централизованная бухгалтерия», первичных учетных документов определенных Приложениям №3, №5 к Единой учетной политике, на бумажном носителе.
4.4. Регистры бухгалтерского учета

4.4.1. Регистрация, систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к бухгалтерскому учету первичных учетных документах, осуществляется в регистрах бухгалтерского учета (Приложение №6).
Основание: п.28-31 СГС Концептуальные основы.
4.4.2. Операции, подтвержденные первичными учетными документами отчетного периода (месяц, квартал, год), поступившими по завершении отчетного периода с нарушением графика документооборота, отражаются в регистрах бухгалтерского учета бухгалтерскими записями: 

последним днем месяца, предшествующего месяцу поступления первичного документа, - при поступлении документа до даты формирования регистра бухгалтерского учета;

датой поступления документа-при условии поступления документа после даты формирования регистра бухгалтерского учета;
последним рабочим днем отчетного года- при условии поступления документа после отчетного финансового года и не позднее, чем за 3 рабочих дня до установленной даты сдачи (подписания) бюджетной (бухгалтерской) отчетности. 

4.4.3. Регистры бухгалтерского учета составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью, либо простой электронной подписью и (или) на бумажном носителе.

Основание: п.32 СГС Концептуальные основы.

4.4.4. Регистры бухгалтерского учета, сформированные в виде электронных документов, подписываются простой электронной подписью лиц, ответственных за формирование регистра бухгалтерского учета и квалифицированной электронной подписью начальников структурных подразделений по бухгалтерскому учету и (или) их заместителей.

4.4.5.  По истечении месяца данные оборотов по счетам из соответствующих Журналов операций записываются в Главную книгу. Главная книга формируется ежемесячно в форме электронного документа.

4.4.6. Исправления в регистрах бухгалтерского учета, формируемых на бумажном носителе, производится таким образом, чтобы были ясны ошибочные и исправленные данные. Они должны содержать дату исправления, а также подписи лиц, ответственных за ведение регистра бухгалтерского учета (при исправлении регистра бухгалтерского учета), внесших это исправление, с указанием их должностей, фамилий и инициалов.

4.4.7 Допускается исправление регистра бухгалтерского учета, составленного в виде электронного документа, путем составления нового (исправленного) электронного документа. При этом новый (исправленный) документ должен содержать указание на то, что он составлен взамен первоначального электронного документа, дату исправления, а также электронные подписи лиц, ответственных за ведение регистра бухгалтерского учета (при исправлении регистра бухгалтерского учета), с указанием их должностей, фамилий и инициалов. 

4.4.8. Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета производится в порядке, установленном п.6 СГС-Единый план счетов, СГС Учетная политика.
Способ «Красное сторно» применяется в случаях:

исправления ошибок текущего года и прошлых лет;

корректировки показателей на счетах санкционирования в сторону уменьшения;

отражения задолженности работника по возврату излишне выплаченной ему зарплаты, отпускных и иных выплат.

Принцип обратной проводки применяется при:
изменении показателей сметных назначений по доходам (поступлениям), расходам (выплатам) бюджетных учреждений;
изменении объема муниципального задания, средств целевой субсидии (гранта) на основании Соглашения (договора) в сторону уменьшения;

корректировки расчетов учредителей и подведомственных учреждений по закрепленному имуществу;

изменении в части уменьшения стоимости земельных участков;

уточнении стоимостной оценки сформированных резервов предстоящих расходов в сторону уменьшения;

досрочном прекращении (расторжении) договора аренды, безвозмездного пользования, иных видов доходных договоров.
уточнении /уменьшении, списании суммы признанной задолженности по ущербу, в т.ч на основании решения суда, а также в связи с неустановлением виновных лиц.

                         4.5. Способ обработки и хранения учетной информации 
4.5.1. Для соблюдения принципа однократного ввода данных информация об объектах учета формируется непосредственно в информационных системах БГУ и ЗКГУ применяемой в целях комплексной автоматизации бюджетного (бухгалтерского) учета субъектов централизованного учета. 

4.5.2. Обработка учетной информации ведется с использованием программных продуктов: 

«1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8 КОРП для централизованно обслуживаемых учреждений»;      

«1С: Зарплата и кадры государственного учреждения 8 КОРП для централизованно обслуживаемых учреждений».
Функциональный блок «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8 КОРП для централизованно обслуживаемых учреждений» (далее - 1С: ОЦО).
4.5.3. Централизованная бухгалтерия осуществляет электронный документооборот в следующих информационных системах:

для связи с территориальным органом Федерального казначейства России используется информационная система СУФД;

для передачи годовой отчетности главных распорядителей бюджетных средств в КСП МО используется ведомственная информационная система ВИС КСП МО;

для передачи бухгалтерской (финансовой) отчетности учредителю используется информационная система ГИС РЭБ; 

отчетность в ИФНС, территориальный орган Росстата, во внебюджетные фонды РФ, документы, формируемые в рамках информационного взаимодействия с СФР передаются посредством выгрузки из модуля «1С-Отчетность» программного продукта «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8 КОРП для централизованно обслуживаемых учреждений»;  
в случае технических сбоев при работе с модулем «1С-Отчетность» программного продукта «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8 КОРП для централизованно обслуживаемых учреждений» для передачи отчетности в ИФНС, территориальный орган Росстата, во внебюджетные фонды РФ, документов, формируемых в рамках информационного взаимодействия с СФР, используется информационная система «Контур. Экстерн»;

для формирования, обработки и хранения сведений о закупках используется единая информационная система МО (ЕИС);

для электронного документооборота между поставщиками и заказчиками Московской области (участниками контрактной системы) в части поэтапного контроля за осуществлением закупок используется портал исполнения контрактов единой автоматизированной информационной системы управления закупками МО (ПИК ЕАСУЗ МО);

для подписания документов электронно-цифровой подписью, направляемых в ПИК ЕАСУЗ МО применяется информационная система ЭДО «Финтендер-крипто».
4.5.4. Работа с персональными данными осуществляется на основании отдельного акта субъекта централизованного учета, разработанного и утвержденного в целях исполнения Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», а также главы 14 Трудового кодекса Российской Федерации. Нормами данного локального акта регулируются отношения, связанные с обработкой персональных данных, включающие в себя осуществляемые действия по получению, обработке, хранению, передаче персональных данных работников (служащих) или иному их использованию, с целью защиты персональных данных работников (служащих) от несанкционированного доступа, а также неправомерного их использования и утраты. 

4.5.5. Порядок и сроки составления форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, а также перечень лиц, ответственных за их составление и регистрацию, устанавливаются в соответствии с графиком документооборота (Приложение №7).
4.5.6. Порядок комплектования и хранения первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета, налоговой отчетности, статистической отчетности, отчетности во внебюджетные фонды, бухгалтерской (финансовой) отчетности и иных документов, образующихся в ходе отражения фактов хозяйственной жизни учреждений и организаций городского округа Воскресенск, обслуживаемых МКУ городского округа Воскресенск Московской области «Централизованная бухгалтерия» в бухгалтерском учете, устанавливаются приказом МКУ городского округа Воскресенск Московской области «Централизованная бухгалтерия».

        4.5.7. Сроки хранения документов, образующихся в процессе осуществления деятельности по организации бухгалтерского учета в отношении обслуживаемых учреждений и организаций, устанавливаются в соответствии с утвержденной номенклатурой дел.
4.5.8. В случае выявления сотрудниками Централизованной бухгалтерии ошибок в представленных первичных документах, такие документы отклоняются без исполнения с обоснованием отправителю причин возврата. 

При выявлении факта непредставления или несвоевременного представления документов/сведений, необходимых для ведения бухгалтерского учета, в том числе в случае выявления фактов, указывающих на наличие ошибки в учете и отчетности в связи с непередачей либо несвоевременной передачей первичных учетных документов для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, ответственное за внутренний контроль принимаемых к бухгалтерскому учету документов лицо (сотрудник Централизованной бухгалтерии) направляет ответственному за оформление, представление и (или) подписание данного первичного документа, иной информации/сведений Требование о представлении дополнительных документов (информации, пояснений), которое обязывает ответственных за создание/формирование и (или) подписание документов лиц предоставить в Централизованную бухгалтерию необходимые или дополнительные документы (информацию, пояснения) в установленный срок.

При отказе в устранении нарушения установленного порядка документального оформления фактов хозяйственной жизни данные, содержащиеся в первичном учетном документе, отклоненном по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни, принимаются к регистрации и накоплению в регистрах бухгалтерского учета исключительно по письменному распоряжению руководителя обслуживаемого учреждения и организации. В указанном случае руководитель единолично несет ответственность за созданную в результате этого информацию.
4.6. Ответственные лица, право подписи

4.6.1. Перечень лиц, ответственных за составление, согласование, подписание, утверждение, передачу и обработку первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета устанавливается руководителем субъекта централизованного учета. 

4.6.2. Списки ответственных лиц, на которых возлагается обязанность по составлению первичных документов, и которым предоставляется право их подписания, в централизованную бухгалтерию направляются ответственным специалистом субъекта централизованного учета не позднее следующего рабочего дня со дня наделения работника (служащего) субъекта централизованного учета соответствующими полномочиями, внесения изменений, дополнений в трудовые договоры (соглашения). 

4.6.3. За несвоевременное, некачественное оформление и составление первичных учетных документов, задержку передачи их для отражения в бюджетном (бухгалтерском) учете и отчетности, за недостоверность, содержащихся в документах, данных, а также за составление документов, отражающих незаконные операции, несут ответственность должностные лица субъекта централизованного учета, составившие и подписавшие эти документы. 
4.7. Порядок формирования копий документов
4.7.1. Порядок изъятия первичных учетных документов определен п.32 СГС Концептуальные основы».            
Главный бухгалтер или иное должностное лицо с разрешения и в присутствии представителей органов, проводящих изъятие документов, снимает копии с изымаемых документов. На каждой копии указывается основание и дата изъятия.

 4.7.2. При необходимости, в том числе по требованию (запросу) муниципального органа или иных уполномоченных лиц о представлении копии первичного учетного документа, иных документов бюджетного (бухгалтерского) учета, составленных на бумажном носителе (подписанных собственноручными подписями) и автоматически (полуавтоматически), формируются копии документов: 

составленных на бумажном носителе и автоматически (полуавтоматически), формируются путем распечатывания из программ: «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8 КОРП для централизованно обслуживаемых учреждений» «1С: Зарплата и кадры государственного учреждения 8 КОРП для централизованно обслуживаемых учреждений» и заверяются с указанием: 

заверительной надписи: «Копия верна» (оттиском штампа или собственноручной записью текста); 

должности, фамилии и инициалов заверившего их лица, а также его личной подписи; 

даты заверения. 

Исполнитель (лицо, заверившее копию) несет персональную ответственность за идентичность копии документа, составленного на бумажном носителе, ее оригиналу на бумажном носителе. 

Допускается представление копий документов, составленных на бумажном носителе и автоматически (полуавтоматически), путем копирования на флеш-носитель скан-копии первичного учетного документа, представителя (уполномоченного лица) органа от которого поступило требование (запрос) о представлении первичного учетного документа, иных документов бюджетного (бухгалтерского) учета.
4.7.3. По требованию (запросу) муниципального органа или иных уполномоченных лиц о представлении электронно - цифрового первичного учетного документа, электронного регистра, иных документов бюджетного (бухгалтерского) учета формируются копии электронных документов на бумажном носителе. 

Копии электронных документов формируются на бумажном носителе путем распечатывания образа электронного документа. 
Допускается представление копий электронных документов, путем копирования на флеш-носитель представителя (уполномоченного лица) органа от которого поступило требование (запрос) о представлении электронно - цифрового первичного учетного документа, электронного регистра, иных документов бюджетного (бухгалтерского) учета.
Копия электронного документа, изготовленная на бумажном носителе, подлежит обязательному заверению. Копии электронных документов на бумажном носителе заверяются руководителем субъекта централизованного учета или уполномоченным лицом. 

На копиях электронных документов проставляется: 

заверительная надпись: «Копия электронного документа верна» (оттиском штампа или собственноручной записью текста); 

должность лица, заверившего копию, личная подпись, расшифровка подписи (инициалы, фамилия); 

дата заверения. 

Руководитель субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо, заверившее копию) несет персональную ответственность за идентичность копии электронного документа на бумажном носителе ее электронному оригиналу.

5.   Учет отдельных видов имущества
5.1.   Основные средства

5.1.1. В составе основных средств учитываются материальные ценности, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, подлежат признанию в составе основных средств при условии прогнозирования получения от их использования экономических выгод или полезного потенциала и первоначальную стоимость материальных ценностей как объекта бухгалтерского учета можно надежно оценить.

Основание: п.7 СГС Основные средства.

5.1.2. Объекты основных средств, не имеющие полезного потенциала, учитываются на забалансовом счете 02 до момента их утилизации или до выявления новой целевой функции - в условной оценке 1 рубль за 1 объект.

5.1.3. Объекты нефинансовых активов, приобретенные в результате обменных операций, принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости. 
Основание: п.15 СГС Основные средства.

5.1.4. Объекты основных средств, полученные безвозмездно от государственного органа и организации государственного сектора, отражаются в учете по стоимости, отраженной в передаточных документах.
5.1.5. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов на основании Положения о комиссии по поступлению и выбытию активов (Приложение №8), исходя из факторов, определенных п.35 СГС основные средства.
Основание: п.35 СГС Основные средства.
5.1.6. Объекты основных средств закрепляются за лицами:

ответственными за обеспечение сохранности вверенных материальных ценностей. Осуществление контроля за использованием материальных ценностей по назначению, а также за сохранностью вверенных работодателем для исполнения должностных обязанностей работникам материальных ценностей, определяется Положением об ответственности сотрудников за контроль и сохранность материальных ценностей (Приложение №9);
с которыми заключены договоры о полной индивидуальной материальной ответственности (заведующие хозяйством, кладовщики, иные работники, выполняющие аналогичные функции). 
5.1.7. Единицей учета основных средств является инвентарный объект.

Инвентарный объект основных средств принимается к учету на соответствующих счетах Плана счетов бюджетного учета в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014(СНС 2008), утвержденного приказом Росстандарта от 12.12.2014 №2018-ст. 
Инвентарным объектам движимого имущества, стоимостью до 10 000 руб. в целях их аналитического учета присваивается порядковый номер.
5.1.8. Каждому объекту основных средств, стоимостью свыше 10 000 руб., приобретенному в результате обменных операций или полученных в результате комплектации (разукомплектации), присваивается уникальный инвентарный номер, в следующем порядке:
по учреждениям и организациям отрасли Культуры:

	1-й разряд
	2-4 й разряды
	5-6 й разряды
	7-10 разряды

	Код вида финансового обеспечения
	Код объекта учета синтетического счета
	Код группы и вида синтетического счета
	Порядковый номер объекта основных средств


по учреждениям и организациям отрасли Физическая культура и молодежная политика:

	1-й разряд
	2-4 й разряды
	5-6 й разряды
	7-10 разряды

	Код вида финансового обеспечения
	Код объекта учета синтетического счета
	Код группы и вида синтетического счета
	Порядковый номер объекта основных средств


по учреждениям и организациям несоциальной сферы:

	1-й разряд
	2-4 й разряды
	5-6 й разряды
	7-10 разряды

	Код вида финансового обеспечения
	Код объекта учета синтетического счета
	Код группы и вида синтетического счета
	Порядковый номер объекта основных средств


по органам местного самоуправления городского округа Воскресенск:

	1-й разряд
	2-4 й разряды
	5-6 й разряды
	7-10 разряды

	Код субъекта учета в буквенном выражении, за исключением Администрации ГО Воскресенск  
	Код объекта учета синтетического счета
	Код группы и вида синтетического счета
	Порядковый номер объекта основных средств

	                                            По Администрации ГО Воскресенск

	1-й разряд
	2-4 й разряды
	5-6 й разряды
	7-15 разряды

	Код вида финансового обеспечения 
	Код объекта учета синтетического счета
	Код группы и вида синтетического счета
	Порядковый номер объекта основных средств


по учреждениям и организациям отрасли Образования:

	
	
	
	
	

	1-й разряд
	2-4 й разряды
	5-6 й разряды
	7-8й разряды
	9-13 разряды

	Код вида финансового обеспечения
	Код объекта учета синтетического счета
	Код группы и вида синтетического счета
	Номер амортизационной группы
	Порядковый номер объекта основных средств


При реорганизации учреждений в форме присоединения, в случае совпадения инвентарных номеров при слиянии баз данных, инвентарный номер формируется в следующем порядке:

	1-2 й разряды
	3-й разряд
	4-6 й разряды
	7-8 й разряды
	9-10 й разряды
	11-15 разряды

	Буквенное обозначение
	Код вида финансового обеспечения
	Код объекта учета синтетического счета
	Код группы и вида синтетического счета
	Номер амортизационной группы
	Порядковый номер объекта основных средств


При передаче объектов основных средств из казны, от учреждений, инвентарный номер передаваемого объекта основных средств сохраняется.

Инвентарный номер обозначается ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером (кроме объектов недвижимого имущества, транспортных средств, театральных декораций, костюмов, детских игрушек и т.д.).

5.1.9. Комплекс конструктивно-сочлененных предметов-это один или несколько предметов одного или разного назначения, имеющих общие приспособления и принадлежности, общее управление, в результате чего каждый входящий в комплекс предмет может выполнять свои функции только в составе комплекса, а не самостоятельно.

К комплексу конструктивно-сочлененных предметов относится:

«компьютер в сборе»;

пожарная сигнализация; 

охранная сигнализация;

система видеонаблюдения;

комплект интерактивного оборудования;

система контроля и управления доступом (СКУД);

система вентиляции;

система кондиционирования;

ограждение (входная группа);

система трансляции;

система водоподготовки;

система управления эвакуацией;

система хронометража;

система обратного осмоса и т.д.

При указанном способе учета основного средства как комплекса конструктивно-сочлененных предметов любое перемещение составных частей будет рассматриваться как разукомплектация основного средства.
Порядок документального оформления при замене составных частей комплекса   конструктивно-сочлененных предметов зависит от квалификации проводимых работ: ремонт, модернизация, дооборудование. Порядок отнесения работ к тому или иному виду определяется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов.

Текущий и капитальный ремонт нефинансовых активов устраняет неисправности и восстанавливает работоспособности составных частей комплекса конструктивно-сочлененных предметов. В ходе ремонтных работ осуществляется замена выбывших из строя частей, деталей новыми, при этом функции основного средства не меняются, срок полезного использования и балансовая стоимость не увеличиваются:

замена материнской платы;

замена фискального накопителя в ККМ и т.д.;

замена видеодомофона;

замена видеокамеры;

замена секции ограждения (входная группа, калитка)

замена составных частей системы СКУД;

замена насосов и задвижек;

замена запасных частей автотранспорта и спецтехники и т.д.

Модернизация - комплекс работ по улучшению технико-эксплуатационных характеристик объекта (усовершенствование объекта основных средств с целью изменения его назначения, расширения сферы использования), путем замены отдельных составных частей на более совершенные. Затраты на модернизацию объекта основных средств после их окончания увеличивают стоимость такого объекта:

замена жесткого диска;

замена SSD-диска;

увеличение оперативной памяти;

замена процессора, оперативной памяти;

замена видеокарты и т.д.

Дооборудование - дополнение объекта частями (новые части должны быть трудноотделяемыми) в результате основное средство приобретает новые качества. 

Затраты на дооборудование относятся на увеличение стоимости объекта только при улучшении (повышении) первоначально принятых нормативных показателей (срока полезного использования, мощности, качества применения). Принятие решения об улучшении (повышении) нормативных показателей относится к компетенции комиссии по поступлению и выбытию активов.  

Уменьшение стоимости объекта основных средств, являющегося комплексом конструктивно-сочлененных предметов, на стоимость заменяемых (выбываемых) частей возможно только при наличии стоимостной оценки заменяемых частей. Если надежно определить стоимость заменяемого объекта не представляется возможным, а также, если в результате замены не создан самостоятельный объект, удовлетворяющий критериям актива, стоимость ремонтируемого объекта не уменьшается.

Инвентарный номер, присвоенный комплексу конструктивно-сочлененных предметов, обозначается на каждом составляющем элементе.
5.1.10. Для аналитического учета объектов библиотечного фонда открывается инвентарная карточка группового учета основных средств (ф.0509216). Учет ведется только в денежном выражении общей суммой.
5.1.11. Комплектующие компьютера (монитор, системный блок) могут классифицироваться как:

самостоятельные объекты основных средств, приобретенные отдельными позициями (КОСГУ 310);

составные части (КОСГУ 340).
Приобретение «компьютер в сборе» (монитор, системный блок, мышь, клавиатура-указаны как составные части) - за счет статьи КОСГУ 310. Компьютер учитывается как единый инвентарный объект.

5.1.12. В составе основных средств учитываются печати, флэш-накопители.
5.1.13. К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в состав основных средств, относятся: 

мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки, зеркала, шкафы;  

осветительные, бытовые и прочие приборы: настольные лампы, светильники, часы и др.;

кухонные бытовые приборы: СВЧ-печи, холодильники, водонагреватели и др.; 

средства пожаротушения: огнетушители перезаряжаемые, пожарные шкафы; сейфы; бытовое оборудование, не отнесенное к машинам и оборудованию: кондиционеры, сплит-системы, и др., лестницы.

По решению комиссии по поступлению и выбытию активов к хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в состав материальных запасов, могут относиться: 

инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест: контейнеры, ведра, тазы, лопаты, грабли, швабры, метлы, веники и др.; 

канцелярские принадлежности, в том числе дыроколы, степлеры, калькуляторы и т.д.; 

запасные части компьютерные и т.д. 

спортивный инвентарь: коньки, клюшки, лыжи, ракетки, мячи, клинки, сабли, обручи, шайбы, эспандеры, дротики, воланы, скакалки и др.
Перечень может быть дополнен с учетом особенностей деятельности учреждения.
5.1.14. Результат работ по ремонту объекта основных средств, не изменяющих его стоимость, подлежит отражению в регистре бухгалтерского учета - Инвентарная карточка учета нефинансовых активов, путем внесения записей о произведенных изменениях, без отражения на счетах бухгалтерского учета. При этом указанные расходы не относятся на удорожание объектов нефинансовых активов.
5.1.15. Отражение операций по учету пожарной, охранной сигнализации, систем кондиционирования, вентиляционных систем, систем видеонаблюдения, установки приборов учета коммунальных ресурсов и т.д. зависит от экономического содержания и условий заключаемых муниципальных контрактов и определяется учреждением самостоятельно по решению комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов: 
Поставка и монтаж приборов учета коммунальных ресурсов в рамках разных контрактов (прибор учета принимается к учету в качестве отдельного инвентарного объекта):

приобретение МЗ – КОСГУ 340 
демонтаж, монтаж – КОСГУ 228.

Дт 0 105 34 340     Кт 0 302 34 73х
Дт 0 106 31 310     Кт 0 105 34 447

Дт 0 106 31 310     Кт 0 302 28 73х

Дт 0 101 34 310     Кт 0 106 31 310

Поставка и монтаж приборов учета коммунальных ресурсов в рамках разных контрактов (прибор учета не учитывается в составе ОС):
приобретение МЗ – КОСГУ 340 
демонтаж, монтаж – КОСГУ 226.

Дт 0 105 34 34х     Кт 0 302 34 73х
Дт 0 109 60 226 (0 401 20 226)     Кт 0 302 26 73х
Поставка и монтаж приборов учета коммунальных ресурсов в рамках одного контракта – КОСГУ 310 (прибор учета принимается к учету в качестве отдельного инвентарного объекта).

Дт 0 106 31 310     Кт 0 302 31 73х

Дт 0 101 34 310     Кт 0 106 31 310

Приобретение и монтаж систем в рамках одного контракта – КОСГУ 310 (системы учитываются в целом, но отдельно с детальным указанием приборов учета, их количества и стоимости за единицу).

Дт 0 106 31 310     Кт 0 302 31 73х

Дт 0 101 34 310     Кт 0 106 31 310
Монтаж охранной, пожарной сигнализации, вентиляционной системы, системы видеонаблюдения и др. в рамках одного контракта (в качестве самостоятельных объектов ОС учтены оконечные приборы) – КОСГУ 228.

Дт 0 106 31 310     Кт 0 302 28 73х

Дт 0 101 34 310     Кт 0 106 31 310
Стоимость работ по монтажу с учетом закупаемых исполнителем расходных материалов выделена на каждую единицу оборудования (возможно пропорциональное распределение), в противном случае расходы по монтажу отнести на КОСГУ 226.
        По решению комиссии по поступлению и выбытию активов на основании профессионального суждения ее членов, коммуникации внутри здания, необходимые для его эксплуатации, могут учитываться в составе здания и отдельными инвентарными объектами не являться. Наличие указанных систем отражается в Разделе 3 Инвентарной карточки учета нефинансовых активов.
5.1.16. Принятие к учету объектов недвижимого имущества (в случае передачи имущества между правообладателями права оперативного управления) осуществляется:

на основании Постановления о передаче объектов недвижимого имущества на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование», в случае получения имущества в пользование до оформления документов, подтверждающих государственную регистрацию права;

при регистрации права оперативного управления принимающая сторона направляет передающей стороне выписку из ЕГРН (документ, подтверждающий государственную регистрацию права), передающая сторона формирует Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0510448) (по дате регистрации права оперативного управления) и направляет принимающей стороне. Принимающая сторона отражает указанный объект недвижимого имущества на балансовом счете 101.12 «Нежилые помещения (здания и сооружения) -недвижимое имущество учреждения».
5.1.17. Выбытие объектов недвижимого имущества осуществляется датой подписания Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0510448), но не ранее чем дата прекращения права оперативного управления (выписка из ЕГРН).

5.1.18. В случае приобретения объектов основных средств за счет средств целевых субсидий сумма вложений, сформированных на счете 0.106.00.000 «Вложения в нефинансовые активы», переводится с кода вида деятельности «5» на код вида деятельности «4». При приобретении (создании) основных средств за счет средств, полученных более чем по одному виду деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 0.106.00.000 «Вложения в нефинансовые активы», переводится с кодов вида деятельности «2» и «5» на код вида деятельности «4».

5.2. Объекты нефинансовых активов, предоставленные в безвозмездное пользование

5.2.1. Движимое имущество, поступившее от физических лиц в соответствии с договором безвозмездного пользования, относится к объектам учета операционной аренды.

5.2.2. В соответствии со ст.610 ГК РФ, если срок аренды в договоре безвозмездного пользования не определен, договор считается заключенным на неопределенный срок и в любое время может быть расторгнут.

5.2.3. Если срок в договоре безвозмездного пользования не определен, то для целей бухгалтерского учета следует руководствоваться принципом допущения непрерывности деятельности, а именно, учреждение будет продолжать свою деятельность, выполнять свои полномочия и обязательства в отношении основных условий пользования и содержания имуществом на весь период бюджетного цикла-3 года (очередной финансовый год и плановый период).

5.2.4. Объекты учета операционной аренды учитываются на балансовом счете 0 111 4х 351 «Права пользования нефинансовыми активами» по справедливой стоимости (стоимости, указанной в акте приема-передачи имущества, предоставленного в безвозмездное пользование, определенной на год).   
5.2.5. Стоимостная оценка объекта учета аренды определяется за весь срок пользования имуществом, предусмотренный договором безвозмездного пользования.

5.2.6. Начисление амортизации осуществляется ежемесячно в течение срока пользования имуществом, установленного договором.

Основание: п.21 СГС Аренда.»

5.2.7. Изменение стоимости объектов операционной аренды осуществляется ежегодно.

Если со стороны ссудодателя расторжение договора не будет осуществлено, имущество не передается, ссудополучатель продолжает пользоваться имуществом, руководствуясь принципом непрерывности деятельности, то применяется следующий порядок отражения на счетах бухгалтерского учета:

списание балансовой стоимости принятого на учет права пользования активом

Дт 0 401 4х 000   Кт 0 111 4х 000

списание накопленной амортизации за период пользования объектом учета аренды

Дт 0 104 4х 000 Кт 0 111 4х 000

5.2.8 Движимое имущество, предоставленное в безвозмездное пользование, закрепляется локальным актом обслуживаемого учреждения и организации за лицами, ответственными за сохранность имущества.

5.2.9. Положения СГС Аренда не применяются:

при передаче в безвозмездное пользование объектов нефинансовых активов между учреждениями, находящимися в ведении одного Учредителя (Городского округа Воскресенск), права пользования объектами нефинансовых активов не признаются объектами учета аренды
 при передаче в безвозмездное пользование части площадей учреждения для организации работы, в силу обязанности предоставления помещений в соответствии с действующим законодательством: медицинские кабинеты в образовательных учреждениях, опорные пункты милиции в зданиях, предоставление помещений для проведения спортивных мероприятий, для голосования на выборах;
при передаче в безвозмездное пользование имущества в целях совместного пользования несколькими учреждениями для оказания муниципальных услуг по договорам о сетевом взаимодействии и сотрудничестве.

5.3. Амортизация

5.3.1. При осуществлении бухгалтерского учета, применяется линейный способ начисления амортизации, исходя из балансовой стоимости объектов основных средств и нормы амортизации, исчисленной из срока полезного
 использования
Основание: п.36,37 СГС Основные средства.
5.3.2. Начисление амортизации начинается первого числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к бухгалтерскому учету, и производится ежемесячно до полного погашения стоимости этого объекта либо его выбытия (в том числе по основанию списания объекта с бухгалтерского учета).

5.3.3. Начисление амортизации не может производиться свыше 100% стоимости объектов основных средств. Начисленная амортизация в размере 100 % стоимости на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации, не может служить основанием для списания их по причине полного износа. 
5.3.4. По имуществу, учитываемом на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» (до оформления документов, подтверждающих регистрацию права), производится единовременное доначисление амортизации за весь период его фактической эксплуатации в момент принятия имущества к учету на счет 0 101 00 000 (на основании документов, подтверждающих государственную регистрацию права).
5.3.5. При принятии к учету объекта по основанию закрепления за ним права оперативного управления из муниципальной казны, рассчитывается и единовременно начисляется амортизация за период нахождения данного объекта в составе имущества казны. Начисление учреждением-правообладателем амортизации осуществляется исходя из срока полезного использования, установленного с учетом фактической эксплуатации поступившего объекта. Основанием для расчета единовременного начисления являются: данные о балансовой стоимости объекта, период времени нахождения объекта в казне для расчета суммы амортизации за этот срок.
5.4. Капитальные вложения в многолетние насаждения

5.4.1. Капитальные вложения в многолетние насаждения включаются в состав основных средств при достижении эксплуатационного возраста.

5.4.2. Эксплуатационный возраст растений составляет:

Деревья и кустарники- 5 лет;
Многолетние цветы-1 год с момента высадки.
5.4.3. Порядок учета взрослых насаждений в эксплуатационном возрасте:  

отдельно каждый объект многолетних насаждений и (или) при условии отнесения к особо ценному имуществу;

совокупность многолетних насаждений на определенной площади (инвентарный объект), во всех остальных случаях (с указанием в Инвентарной карточке в разделе 3 места высадки объекта учета, количества). 

5.4.4. Для отражения в учете рассады, однолетних и многолетних растений, саженцев применяется следующая корреспонденция счетов:

	N п/п
	Дебет счета
	Кредит счета
	Содержание

	
	Рассада однолетних растений

	
	0 106 34 ххх
	0 105 36 ххх
	Списаны посеянные семена (приобретенные) 

	
	0 105 36 34х
	0 106 34 ххх
	Принята к учету цветочная рассада из семян

	
	0 109 хх 272 (40120)
	0 105 36 44х
	Списан высаженный посадочный материал

	
	Саженцы и рассада многолетних растений

	
	0 105 36 34х
	0 302 34 ххх
	Приняты к учету саженцы многолетних насаждений в составе МЗ (первичные учетные документы в соответствии с условиями контракта) (ф. 0510452)

	
	2 302 34 ххх
	0 201 11 (0 304 05)
	Погашена задолженность перед поставщиком

	
	0 106 31 310
	0 105 36 44х
	Высажены саженцы, рассада в грунт (отражены капитальные вложения в многолетние насаждения ф.0510451)

	
	0 106 31 310
	0 302 28 ххх
	Оказаны услуги по высадке саженцев, осуществленные силами стороннего подрядчика

	
	0 101 37 310
	0 106 31 410
	Приняты в состав ОС многолетние насаждения при достижении ими эксплуатационного возраста (ввод в эксплуатацию (ф.0510441)

	
	0 401 20 271
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	0 101 37 410
	Списана стоимость высаженных многолетних насаждений с баланса и принятие к забалансовому учету


5.5. Объекты и элементы благоустройства
5.5.1. Объекты и элементы благоустройства территорий (ДИП), отражаются в регистрах бухгалтерского учета, как отдельные инвентарные объекты с привязкой к адресу установки, согласно Титульного списка объектов благоустройства (ДИП), утвержденного Постановлением Администрации городского округа Воскресенск Московской области).

5.5.2. Объекты и элементы благоустройства территорий (общественных пространств, дорог, систем наружного освещения и т.д.), отражаются в регистрах бухгалтерского учета, как отдельные инвентарные объекты с привязкой к адресу установки, согласно Титульного списка объектов благоустройства, утвержденного Постановлением Администрации городского округа Воскресенск Московской области).

6. Нематериальные активы и права пользования объектами нематериальных активов (неисключительные права)
6.1. К нематериальным активам относятся:

объекты нефинансовых активов, предназначенные для использования в деятельности учреждения свыше 12 месяцев (в отношении которых возникли исключительные права);

неисключительные права на объекты интеллектуальной собственности в соответствии с лицензионными договорами.

Основание: п.6 СГС Нематериальные активы.

6.2. По нематериальным активам с определенным сроком полезного использования установлен линейный способ начисления амортизации.

Основание: п.30 СГС Нематериальные активы.

6.3. Первоначальной стоимостью объекта нематериальных активов, полученных по необменным операциям (безвозмездно, по договору дарения), является его справедливая стоимость на дату приобретения, либо стоимость, отраженная в передаточных документах.
6.4. Если срок неисключительного права пользования результатами интеллектуальной деятельности превышает 12 месяцев, их учет ведется на счете 0 111 6х 35х.

6.5. Если срок использования неисключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности по условиям заключенных лицензионных договоров составляет 12 месяцев и менее, по таким объектам сразу признаются расходы текущего периода по счету 0 401 20 226.
6.6.  Если установлено право без ограничения срока использовать неисключительные права на объекты интеллектуальной собственности (лицензии) в соответствии с лицензионными договорами, срок полезного использования устанавливается комиссией учреждения по поступлению и выбытию активов.                                               
6.7. Если учреждению передаются однотипные права пользования нематериальными активами, то возникающие объекты учета нематериальных активов рассматривать как группу однородных объектов учета НМА с отражением в Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (ОКУД 0509216).

 6.8. Аналитический учет нематериальных активов и прав пользования объектами нематериальных активов (неисключительные права) ведется в разрезе ответственных лиц.
7. Непроизведенные активы

7.1. К непроизведенным активам относятся земельные участки, закрепленные на праве постоянного (бессрочного) пользования, а также земельные участки, по которым собственность не разграничена, вовлекаемые уполномоченными органами власти (органами местного самоуправления) в хозяйственный оборот.
7.2. Основанием для постановки на бухгалтерский учет является свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком, либо выписка из Единого государственного реестра недвижимости о соответствующем земельном участке. Учет ведется по кадастровой стоимости на дату принятия к учету, а при отсутствии кадастровой стоимости земельного участка - по стоимости, рассчитанной из кадастровой стоимости аналогичного земельного участка, либо, при невозможности определения такой стоимости в условной оценке: один квадратный метр - один рубль.
Основание: п.17 СГС Непроизведенные активы 
7.3. Объекты непроизведенных активов, полученные от собственника, подлежат признанию в бухгалтерском учете по стоимости, отраженной в передаточных документах.

Основание: п.32 СГС Непроизведенные активы.

7.3. Каждому инвентарному объекту непроизведенных активов присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который используется исключительно в регистрах бухгалтерского учета.   

7.4. По земельным участкам, закрепленным на праве постоянного (бессрочного) пользования, а также земельным участкам, по которым собственность не разграничена, установлен следующий порядок отражения в бюджетном (бухгалтерском учете): 

получение земельных участков на праве постоянного (бессрочного) пользования

Дебет 0 103 11 330 Кредит 0 401 10 195;
земельные участки, по которым собственность не разграничена, вовлекаемые органом местного самоуправления в хозяйственный оборот путем сдачи в аренду, безвозмездное пользование отражаются на счете 0 103 13 000. 

Дебет 1 103 13 330 Кредит 1 401 10 199 

Дебет 1 103 13 330 Кредит 1 103 13 330
с одновременным отражением на забалансовом счете 25 (забалансовом счете 26).

земельные участки, по которым собственность не разграничена, вовлекаемые органом местного самоуправления в хозяйственный оборот посредством его предоставления учреждению на праве постоянного (бессрочного) пользования

Дебет   1 103 13 330 Кредит 1 401 10 199

Дебет 1 40120 281 Кредит 1 103 13 430 (предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка по факту гос. регистрации права за учреждением).
При прекращении договоров возмездного, безвозмездного (бессрочного) пользования земельными участками, вовлеченными ОМСУ в хозяйственный оборот, выбытие с бюджетного учета не происходит.  По факту регистрации права муниципальной собственности на земельный участок, по которому собственность ранее была не разграничена, и отнесения его к составу имущества казны в бюджетном учете уполномоченного органа отражается:

Дебет 1 401 10 172 Кредит 1 103 13 430

Дебет 1 108 55 330 Кредит 1 401 10 172

7.5. На основании справки или выписки из ЕГРН ежегодно проверяется кадастровая стоимость земельных участков. В случае изменения стоимости земельного участка, в учете проводятся корректирующие проводки: 

Дебет х 103 11 330   Кредит х 401 10 176 увеличение кадастровой стоимости земли;

Дебет х 401 10 176   Кредит х 103 11 430 уменьшение кадастровой стоимости.                                   

8. Материальные запасы

8.1. К материальным запасам относятся: материальные ценности, приобретенные (созданные) для потребления (использования) в процессе деятельности, в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости (моющие средства, продукты питания, ГСМ, канцтовары и т.д.). Принимаются к бухгалтерскому учету прочие материальные запасы- материальные ценности независимо от их стоимости и срока службы: спецодежда, спецобувь, постельное белье, иной мягкий инвентарь, предметы, предназначенные для выдачи напрокат (пп.1.5.2. Метод. рекомендаций по применению СГС План бюджетного учета, СГС План бухгалтерского учета).
Единицы учета материальных запасов определяются Централизованной бухгалтерией на основании документов поставщика. С целью аналитического учета материальных запасов, единицей учета устанавливается номенклатурная единица 
Основание: п.8 СГС Запасы.
Материальные запасы при принятии к учету закрепляются за лицами: 
ответственными за обеспечение сохранности вверенных материальных ценностей. Осуществление контроля за использованием материальных ценностей по назначению, а также за сохранностью вверенных работодателем для исполнения должностных обязанностей работникам материальных ценностей, определяется Положением об ответственности сотрудников за контроль и сохранность материальных ценностей (Приложение №9);

с которыми заключены договоры о полной индивидуальной материальной ответственности (заведующие хозяйством, кладовщики, иные работники, выполняющие аналогичные функции). 
Определение первоначальной стоимости материальных запасов, приобретаемых в результате необменной операции осуществляется в соответствии с требованиями п.22 СГС Запасы.
Принятие к учету материальных запасов, используемых в течение периода, свыше 12 месяцев, осуществляется комиссией по поступлению и выбытию активов с определением срока их полезного использования.
8.2. В целях организации сбора аналитической информации, обеспечения полноты отражения информации об осуществляемых операциях на счете 105.36 «Прочие материальные запасы - иное движимое имущество» предусмотрена дополнительная детализация групповых кодов КОСГУ 340,440: при заполнении номенклатуры товара в дополнительном поле «КЭК» проставляются КОСГУ 346,347,349.

8.3. Отражение списания материальных запасов осуществляется по средней фактической стоимости. 

Основание: п.42 СГС Запасы.

8.4. Выбытие материальных запасов в пределах естественной убыли производится с отражением в составе расходов текущего финансового года.

8.5. Порядок учета, списания ГСМ (бензин) закреплен в Положении о порядке использования служебного автотранспорта, расходования средств на ГСМ (Приложение №10).
                                                          

8.6. Учет: моторных масел, трансмиссионных масел, антифриза, специальных жидкостей (амортизаторных, гидравлических, охлаждающих, тормозных) осуществляется на счете 0 105 33. 
8.7. Потребление (использование) материальных запасов (канцелярских принадлежностей, чистящих и моющих средств) подтверждается Отчетом об использовании материальных запасов (неунифицированная форма). На основании Отчета об использовании материальных запасов формируется Акт о списании материальных запасов (ф.0510460). 

8.8. При наличии в обслуживаемых учреждениях и организациях структурного подразделения «склад»: заведующий складом, кладовщик по требованию-накладной (ф.0510451) передает начальникам служб (ответственным лицами) материальные ценности. Ответственные лица формируют Отчет об использовании материальных запасов (неунифицированная форма). На основании Отчета об использовании материальных запасов формируется Акт о списании материальных запасов (ф.0510460). 

8.9. Отдельным категориям обучающихся (обучение которых организовано на дому) предоставление денежной компенсации стоимости питания осуществляется в соответствии с: 
Положением об обеспечении бесплатным питанием обучающихся с ограниченными возможностями здоровья в школах-интернатах;
Положением об организации питания отдельных категорий, обучающихся в муниципальных бюджетных и автономных общеобразовательных организациях городского округа Воскресенск Московской области.

Денежная компенсация стоимости питания за декабрь выплачивается в последний рабочий день месяца с учетом фактической посещаемости. 
8.10. Принятие к учету мягкого инвентаря производится на основании накладных поставщиков. Предметы мягкого инвентаря маркируются специальным штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида. Списание мягкого инвентаря осуществляется согласно типовым нормам, табелям обеспечения мягким инвентарем на основании:

приказа Минтруда РФ от 09.12.2014 № 997н «Об утверждении типовых норм бесплатной выдачи специальной одежды и специальной обуви и других средств индивидуальной защиты работникам сквозных профессий и должностей всех видов экономической деятельности, занятым на работах с вредными и (или) опасными условиями труда, а также на работах, выполняемых в особо температурных условиях или связанных с загрязнением»;

приказа Государственного комитета по физической культуре и спорту от 03.03.2004 №190/Л «Об утверждении «Табеля обеспечения спортивной одеждой, обувью и инвентарем индивидуального пользования»;

письма Минобразования РФ от 22.09.1993 №164-М «О направлении социальных норм потребления мягкого инвентаря по типам учреждений.        

8.11. На счете 0.105.36 (с дополнительной аналитикой КЭК 346) – учитывается бутилированная вода, предназначенная для обеспечения водой граждан в период их пребывания в местах общественного пользования (например, в поликлиниках, многофункциональных центрах, школах); 
На счете 0. 105.36 (с дополнительной аналитикой КЭК 349)– осуществляется отражение операций по учету бутилированной воды, при отсутствии у организации системы централизованного питьевого водоснабжения, либо, при наличии заключения о признании воды несоответствующей санитарным нормам. Выбытие воды отражается по счету 0 401 20 223.
8.12. Материальные запасы, приобретенные для ремонта собственными силами учреждения и организации – учитываются на счете 0.105.34 «Строительные материалы-иное движимое имущество».     
Материальные запасы, приобретенные для текущего обслуживания, в том числе      периодической замены вышедших из строя элементов (например, электрических, люминесцентных, энергосберегающих ламп; светильников светодиодных, люминесцентных, энергосберегающих и др.), ремонта движимого имущества – учитываются на счете 0 105 36 (с дополнительной аналитикой КЭК 346).  
Материальные запасы, приобретенные в целях строительно-монтажных работ (списание в Д счета 0 106 00) – учитываются на счете 0 105 36 (с дополнительной аналитикой КЭК 347). 
8.13. Восстановление материальных запасов (запасных частей) на балансе, ранее учитываемых на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданным взамен изношенных» в случае принятия собственником имущества (уполномоченным органом) решения об их безвозмездной передаче организациям бюджетной сферы отражается:

Дт 0 105 х6 34х       Кт 0 401 10 172 

с одновременным уменьшением по счету 09.
8.14. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется согласно п.23 СГС Запасы исходя из их справедливой стоимости на дату принятия к бухучету, рассчитанной с применением рыночных цен (решение Комиссии по поступлению и выбытию активов).
8.15. Для осуществления функций в части технического обслуживания и поддержания работоспособности компьютерной техники, оргтехники допускается наличие у лиц ответственных, за сохранность материальных ценностей техники и иных технических средств, используемых как «донор» запчастей.
8.16. Материальные ресурсы, предназначенные для использования при проведении аварийно-спасательных и других неотложных работ по устранению опасности для жизни и здоровья людей, для развертывания и содержания пунктов временного размещения пострадавшего населения в условиях ЧС природного и техногенного характера, входят в состав резерва материальных ресурсов для ликвидации ЧС. Постановлением Администрации городского округа Воскресенск Московской области утвержден порядок создания, хранения, использования и восполнения резерва материальных ресурсов, номенклатура и объем резервов материальных ресурсов для ликвидации ЧС природного и техногенного характера на территории городского округа Воскресенск Московской области.
Материальные ценности, приобретенные с целью выполнения субъектом учета возложенных на него функций по обеспечению создания резерва материальных ресурсов для нужд ГО и ЧС, последующего накопления, хранения, поддержания в готовности к использованию, следует учитывать в составе материальных запасов специального назначения на счете 105 36.  

9. Расчеты с подотчетными лицами и учет компенсации расходов
9.1. Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам обслуживаемых учреждений и организаций, которые не имеют задолженности по ранее выданным суммам по их письменному заявлению.
9.2. В случае, когда сотрудник учреждения с согласия работодателя использует свои личные денежные средства, но при этом не получает предварительно на указанные расходы денег под отчет, работодатель производит компенсацию осуществленных работником расходов.
9.3. Для отражения обязательств (задолженности) учреждения перед сотрудником в случае компенсации произведенных им расходов без предварительного получения денежных средств применяется счет 0 302 12 000 «Расчеты по прочим выплатам» КВР 11х (суточные), счет 0 302 26 000 «Расчеты по прочим работам, услугам» КВР 11х (возмещение расходов персоналу по проезду, найму жилых помещений). 

9.4. Возмещение расходов на служебные командировки и поездки производится согласно Положению о служебных командировках и поездках (Приложение №12). 

Возмещение расходов на служебные командировки и поездки в учреждениях отрасли физической культуры осуществляется в соответствии с Положениями о служебных командировках, сформированных в соответствии с Положением о порядке финансирования из средств бюджета городского округа Воскресенск участия команд, спортсменов, учащихся муниципальных учреждений, тренеров в областных, региональных, межрегиональных, всероссийских и международных физкультурных и спортивных мероприятий и утвержденным приказом обслуживаемого учреждения.
Возмещение расходов на служебные командировки и поездки в Администрации городского округа Воскресенск осуществляется в соответствии с Распоряжением Администрации городского округа Воскресенск об утверждении Порядка и размера возмещения расходов, связанных со служебными командировками и служебными поездками. 

9.5. По возвращении из командировки сотрудник обязан представить отчет о расходах подотчетного лица или отчет о произведенных расходах в течение 3 рабочих дней.

9.6. На компенсацию произведенных расходов, сотрудник пишет заявление на имя руководителя учреждения и организации с предоставлением отчета о произведенных расходах с приложением подтверждающих документов.
9.7. Выдача денежного аванса на оплату расходов по проезду, найму жилого помещения, компенсация осуществленных сотрудником расходов производится путем перечисления денежных средств на банковские карты физических лиц, выданные в рамках «зарплатных» проектов.

                                    10. Порядок ведения кассовых операций
       10.1. Оформление и учет кассовых операций осуществляется в соответствии с порядком ведения кассовых операций в РФ, утвержденным Центральным банком РФ от 11.03.2014 
№ 3210-У. 
10.2. Лимит остатка наличных денег в кассе Учреждения и ли организации устанавливается отдельным приказом директора обслуживаемого учреждения и организации. 
10.3. Отражение на счетах бухгалтерского (бюджетного) учета, в регистрах бухгалтерского (бюджетного) учета операций с наличными денежными средствами обслуживаемых учреждений и организаций оформляется с применением:

платежных дебетовых карт;

банковских карт работников обслуживаемых учреждений и организаций, являющихся материально-ответственными лицами, выданных в рамках «зарплатного проекта», но не являющихся основной «зарплатной», используемой при перечислении денежных средств для обеспечения деятельности учреждения. 

Приказами директоров обслуживаемых учреждений и организаций назначаются лица, ответственные за прием, хранение, транспортировку денежных средств для внесения на карты.
10.4. По окончании проведения кассовых операций в учреждении и организации на основании документов (отчет об открытии смены, отчет о состоянии счетчиков ККТ с гашением, отчет о закрытии смены, кассовые отчеты, отчет по продажам, документы, подтверждающие внесение денежных средств на дебетовую карту и т.д.), работником обслуживаемого учреждения и организации в программном продукте «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8 КОРП для централизованно обслуживаемых учреждений» оформляется приходный кассовый ордер (форма по ОКУД 0310001 - далее ПКО) на общую сумму принятых наличных денег. ПКО формируется датой, соответствующей дате фискальных документов, кассового отчета. 
           По факту предоставления банковского чека на взнос наличных (внесение денежных средств на дебетовую карту учреждения) работником обслуживаемого учреждения и организации в программном продукте «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8 КОРП для централизованно обслуживаемых учреждений» оформляется расходный кассовый ордер (форма по ОКУД 0310002) на общую сумму сданных наличных денег.
10.5. Порядок осуществления операций с наличными денежными средствами в обслуживаемых учреждениях и организациях устанавливается приказом директора.

11.   Расчеты с кредиторами и другими дебиторами

Учреждение и организация в своей хозяйственной деятельности ведет расчеты с поставщиками, заказчиками и подрядчиками, с налоговыми органами, с учредителями, банками, со своими работниками, с работниками обслуживаемых учреждений, прочими дебиторами и кредиторами.
Объектами бухгалтерского учета являются активы и обязательства. Дебиторская задолженность - имущественные права, признаваемые активом. Кредиторская задолженность - обязательство, погашение которого приведет к выбытию активов.
Классификация обязательств осуществляется в соответствии п.28-29 СГС Представление отчетности.
11.1. Порядок списания задолженности

Анализ состояния дебиторской и кредиторской задолженностей, определение критериев отнесения дебиторской задолженности к сомнительной и безнадежной, а кредиторской – к невостребованной, закреплен в Положении о признании и списании активов и обязательств (Приложение № 11).
Признание безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет городского округа Воскресенск Московской области осуществляется в соответствии с Постановлением администрации городского округа Воскресенск Московской области о порядке принятия решения о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет городского округа Воскресенск Московской области, администрируемым Администрацией городского округа Воскресенск Московской области.

Принятие решения о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет Московской области по администрируемым доходам бюджета Московской области (структурное подразделение Администрации городского округа Воскресенск Московской области (Комиссия по делам несовершеннолетних) осуществляется в соответствии с Распоряжением Министерства социального развития Московской области об осуществлении органами местного самоуправления муниципальных образований Московской области бюджетных полномочий администраторов доходов бюджета Московской области.

11.2. Возврат дебиторской задолженности прошлых лет

11.2.1. Возврат дебиторской задолженности прошлых лет бюджетных, автономных учреждений в текущем году можно использовать на текущие нужды при условии, что расходы были произведены за счет средств от приносящей доход деятельности и за счет субсидии на муниципальное задание.

11.2.2. По казенным учреждениям суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет подлежат перечислению в доход соответствующего бюджета.
11.3. Расчеты с персоналом по оплате труда

11.3.1. Расчеты с персоналом по оплате труда, пособиям и иным социальным выплатам по обслуживаемым учреждениям и организациям, отражаемых на счете 0 302 11 000, 0 302 12 000 ведутся в целом по учреждению. Аналитический учет по контрагентам ведется в Расчетной ведомости (ф.0504402).
11.3.2. Аналитический учет расчетов с физическими лицами, с которыми заключены гражданско-правовые договоры, ведется по контрагентам.
11.3.3. Расчеты с персоналом по оплате труда по обслуживаемым учреждениям и организациям осуществляется в соответствии с приказами директоров обслуживаемых учреждений и организаций:

о сроках выплаты заработной платы;

о порядке выплаты заработной платы за первую и вторую половину месяца. 

11.3.4. Сроки осуществления выплат: 

оплата отпуска – не позднее, чем за 3 дня до его начала;
всех выплат в пользу увольняемых - в день увольнения.
11.3.5. Порядок расчета заработной платы устанавливается отраслевыми Положениями об оплате труда и Положениями об оплате труда утвержденными локальными актами обслуживаемых учреждений и организаций городского округа Воскресенск Московской области.
11.3.6. Основанием для расчета заработной платы сотрудников учреждения являются сведения об учете рабочего времени, которые отражаются в табеле учета использования рабочего времени и приказы директоров обслуживаемых учреждений об осуществлении выплат компенсационного характера и стимулирующих выплат. Порядок учета рабочего времени определен Положением о табельном учете (Приложение №13).
Досрочную выплату зарплаты за декабрь в декабре текущего финансового года отражать на счете 0 206 11 000. При предоставлении Табеля за декабрь производить зачет обязательств по авансу в Дт 0 302 11 000.

11.3.7. Приказом директоров обслуживаемых учреждений устанавливаются лица, ответственные за ведение Табеля учета использования рабочего времени.

11.3.8. Оформление и выдача расчетных листков сотрудникам обслуживаемых учреждений и организаций городского округа Воскресенск осуществляется в соответствии с Порядком оформления и выдачи расчетных листков (Приложение №14).    

11.3.9. Заработная плата перечисляется на карты физических лиц, выданных в рамках «зарплатных» проектов и(или) через кассу обслуживаемого учреждения и организации.
В отношении работников обслуживаемых учреждений и организаций городского округа Воскресенск, бывших работников органов местного самоуправления муниципальных образований городского округа Воскресенск, имеющих право на получение муниципальной надбавки за выслугу лет к пенсии по старости, имеющих банковские карты вне «зарплатных» проектов, перечисление заработной платы осуществляется путем формирования именного платёжного поручения. 
11.3.10. Списки перечислений (зачислений) на карты физических лиц составляются и хранятся в форме электронного документа согласно Графику документооборота. По требованию государственных органов сведения о перечислениях на карты физических лиц представляются на бумажном носителе в форме Выписки.
11.3.11. Сведения в карточке-справке (ОКУД 0504417) формируются за конкретный год. В разделе «Отметка о приеме на работу и переводах» указывается актуальная на 1 января текущего года информация: 

графа 1,2 - дата и номер приказа учреждения, на основании которого производятся соответствующие начисления;

графа 3,4 –наименование структурного подразделения и должность работника;

графа 5 –13- установленные работнику постоянные начисления на оплату труда, надбавки, доплаты и т.д., сведения об изменении составляющих заработной платы за текущий год.
11.4. Расчеты по платежам в бюджет

11.4.1. Уменьшение расчетов по платежам в бюджет единого налогового платежа, зачтенного в счет исполнения обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов отражать по данным Уведомления об исчисленных суммах налогов, авансовых платежей по налогам, сборов, страховых взносов:

 в части страховых взносов-

 последним числом месяца, следующего за отчетным,
 при досрочной уплате страховых взносов и резервировании указанных сумм за декабрь в декабре (до наступления предельного срока уплаты, установленного НК РФ) последним числом текущего месяца.
 в части НДФЛ-
 за период с 1-го по 22-е число текущего месяца – последним числом текущего месяца;
 за период с 23-го числа по последнее число- 3-го числа следующего месяца.
 при досрочной уплате НДФЛ и резервировании указанных сумм за декабрь в декабре-  последним числом текущего месяца.

11.4.2. Налог на доходы физических лиц, удержания в соответствии с действующим законодательством, удержания по заявлению работника (профсоюз) удерживаются и перечисляются в день фактически полученного дохода (заработная плата за первую половину месяца, при окончательном расчете, при разовых выплатах (отпускные, пособия и др.).
11.5. Расчеты с дебиторами

11.5.1. На счете 0 205 000 «Расчеты по доходам» учитываются расчеты с дебиторами по доходам, начисленным учреждением:
по Соглашениям о предоставлении субсидии учреждению или организации на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (работ); 

по Соглашениям о предоставлении субсидии учреждению или организации на иные цели; о предоставлении субсидии из бюджета Московской области бюджету муниципального образования Московской области; 

по Соглашениям о предоставлении из бюджета Московской области гранта в форме субсидии общеобразовательным организациям в Московской области; 

по Соглашениям о предоставлении субсидии на цели осуществления капитальных вложений;

по концессионным соглашениям;

согласно заключенным договорам;
по доходам от сумм принудительного изъятия.
11.5.2. По счету 0 205 000 «Расчеты по доходам» ведется аналитический учет в разрезе видов доходов, по суммам доходов (поступлений), начисленных учреждением по группам плательщиков:
от платежей при пользовании природными ресурсами (счет 1 205 23 ххх, КОСГУ 123) - по группам плательщиков «Аренда земельных участков», «Плата об установлении сервитута»; 

 по прочим доходам от сумм принудительного изъятия (счет 1 205 45 ххх, КОСГУ 145) – по группе плательщиков «Неосновательное обогащение»;

по иным доходам (счет 1 205 89 ххх, КОСГУ 189) – по группе плательщиков «Разрешение на размещение объектов»; 

по доходам от операций с непроизведенными активами (счет 1 205 73 ххх КОСГУ 430) - по группам плательщиков «Плата за увеличение площади земельных участков», «Продажа земельных участков».
11.5.3. Аналитический учет в разрезе контрагентов ведется Управлением земельно-имущественных отношений в персонифицированных регистрах учета расчетов с плательщиками.
11.5.4. Для отражения сумм доходов (поступлений) в регистрах бухгалтерского учета Управление земельно-имущественных отношений по администрируемым доходам бюджета городского округа Воскресенск МО на основании персонифицированных регистров учета расчетов с плательщиками составляет неунифицированную форму «Сведения о начисленных и поступивших доходах», содержащая информацию о суммах доходов в разрезе КБК, КОСГУ, которая представляется в МКУ ГО Воскресенск МО «ЦБ» ежеквартально в сроки установленные графиком документооборота. 
11.5.5. По счету 0 205 000 «Расчеты по доходам» ведется аналитический учет в разрезе видов доходов, по суммам доходов (поступлений), начисленных учреждением, по контрагентам и правовым основаниям:
 от размещения рекламных конструкций, нестационарных торговых объектов при организации мобильной торговли, сезонного (летнего) кафе при стационарных предприятиях общественного питания (счет 1 205 29 ххх, КОСГУ 129), 
 от сдачи имущества в аренду (счет 1 205 21 ххх, КОСГУ 121), 
по доходам от сумм принудительного изъятия (КДН) (счет 1 205 45 ххх КОСГУ 145). 
11.5.6. Аналитический учет по суммам доходов от платежей при пользовании природными ресурсами, по прочим доходам от сумм принудительного изъятия, по иным доходам, по доходам от операций с непроизведенными активами ведется в соответствии с порядком, установленным приказом МКУ ГО Воскресенск МО «ЦБ»:

по мере предоставления первичных учетных документов, учет доходов, начисленных Управлением земельных отношений, в момент возникновения требований, возникающих в силу договоров, осуществляется в разрезе контрагентов и правовых оснований;

в течение переходного периода суммы доходов (поступлений) по остальным плательщикам доходов отражать в регистрах бухгалтерского учета на основании данных неунифицированной формы «Сведения о начисленных и поступивших доходах» по группам плательщиков доходов в разрезе КБК, КОСГУ, предоставленной Управлением земельных отношений.

11.5.7 По счету 0 205 000 «Расчеты по доходам» в МКУ «МФЦ», «МКУ городского округа Воскресенск МО «Ритуал» ведется аналитический учет по суммам доходов (поступлений), начисленных учреждением от оказания платных услуг (работ) (счет 1 205 31 ххх) - по группе плательщиков «Расчеты с физическими лицами».

11.5.8. Аналитический учет в разрезе контрагентов (физических лиц) ведется МКУ «МФЦ», «МКУ городского округа Воскресенск МО «Ритуал» в персонифицированных регистрах учета расчетов с плательщиками. 
11.5.9. Для отражения сумм доходов (поступлений) в регистрах бухгалтерского учета МКУ «МФЦ», «МКУ городского округа Воскресенск МО «Ритуал» по администрируемым доходам бюджета городского округа Воскресенск МО на основании персонифицированных регистров учета расчетов с плательщиками составляет неунифицированную форму «Отчет об оказанных услугах физическим лицам», которая представляется в МКУ ГО Воскресенск МО «ЦБ» ежемесячно в сроки, установленные графиком документооборота. 
          11.5.10. Отражение операций в регистрах бухгалтерского учета по начислению сумм доходов (поступлений) при предоставлении платных услуг (в т.ч. при проведении конкурсов, фестивалей и т.д.)  в обслуживаемых учреждениях, совершенных в течение календарного месяца (по окончании проведения конкурса, фестиваля и т.д.) осуществляется обобщенно по группе плательщиков доходов. Аналитический учет ведется в разрезе контрагентов (групп плательщиков доходов), правовых оснований возникновения расчетов:

	группа плательщиков доходов
	правовое основание возникновения расчетов



	физические лица
	платные услуги (касса)

	физические лица
	платные услуги (эквайринг)

	физические лица
	платные услуги (онлайн-касса)

	Участники конкурсов, фестивалей ________________

(наименование конкурсов, фестивалей)
	Положение о проведении конкурса (фестиваля)


11.6. Порядок прекращения встречных требований зачетом
11.6.1. По контрактам прекращение встречного требования зачетом при принятии решения об удержании суммы начисленных штрафных санкций путем выплаты исполнителю суммы, уменьшенной на сумму неустойки (пеней, штрафов) отражается в бухгалтерском учете учреждения следующим образом:

в рамках приносящей доход деятельности:
	№п/п          
	Корреспонденция счетов
	Содержание операции
	Документ- основание



	1
	дебет 2 209 41 ХХХ «Расчеты

по доходам от штрафных санкций

за нарушение условий контрактов

(договоров)»

кредит 2 401 10 141 «Доходы

текущего финансового года

от штрафных санкций за нарушение

законодательства о закупках

и нарушение условий контрактов

(договоров)»


	Начислена неустойка

исполнителю контракта

за нарушение сроков

поставки


	Требование об уплате неустойки



	2
	дебет 2 302 ХХ ХХХ

«Расчеты по принятым

обязательствам»

кредит 2 201 11 610 «Денежные

средства на лицевых счетах

учреждения в органе казначейства»

одновременно увеличение

забалансового счета 18 «Выбытия

денежных средств» (КВР 244, КОСГУ ХХХ)

	Перечислены исполнителю

денежные средства по

контракту за минусом суммы

неустойки


	Выписка

из лицевого счета

(счет 201 11)



	3
	дебет 2 302 ХХ ХХХ «Расчеты по

принятым обязательствам»

кредит 2 209 41 ХХХ «Расчеты по

доходам от штрафных санкций за

нарушение условий контрактов

(договоров)».


	Прекращено встречное

требование зачетом


	Требование

об уплате неустойки




Прекращение встречного требования зачетом при принятии решения об удержании суммы начисленных штрафных санкций путем выплаты исполнителю суммы, уменьшенной на сумму неустойки (пеней, штрафов) отражается в бухгалтерском учете учреждения в качестве некассовой операции. 
в рамках субсидии на выполнение муниципального задания, субсидии на иные цели:
	№п/п          
	Корреспонденция счетов
	Содержание операции
	Документ- основание



	1
	дебет 2 209 41 ХХХ «Расчеты

по доходам от штрафных санкций

за нарушение условий контрактов

(договоров)»

кредит 2 401 10 141 «Доходы

текущего финансового года

от штрафных санкций за нарушение

законодательства о закупках

и нарушение условий контрактов

(договоров)»


	Начислена неустойка

исполнителю контракта

за нарушение сроков

поставки


	Требование об уплате неустойки



	2
	дебет 4 (5) 302 ХХ ХХХ

«Расчеты по принятым

обязательствам»

кредит 4 (5) 201 11 610 «Денежные

средства на лицевых счетах

учреждения в органе казначейства»

одновременно увеличение

забалансового счета 18 «Выбытия

денежных средств» (КВР 244, КОСГУ ХХХ)


	Перечислены исполнителю

денежные средства по

контракту за минусом суммы

неустойки


	Выписка

из лицевого счета

(счет 201 11)



	3
	дебет 4 (5) 302 ХХ ХХХ «Расчеты по принятым обязательствам»

кредит 4 (5) 304 06 73Х «Расчеты с прочими кредиторами».


	Прекращено встречное

требование зачетом


	Бухгалтерская справка (ф.0504833)

	4
	дебет 2 304 06 83Х «Расчеты с прочими кредиторами».

кредит 2 209 41 ХХХ «Расчеты по

доходам от штрафных санкций за

нарушение условий контрактов

(договоров)».


	Отражен доход от взыскания с исполнителя суммы неустойки путем зачета встречных требований
	Бухгалтерская справка (ф.0504833)

	5
	дебет 4 (5) 304 06 83Х «Расчеты с прочими кредиторами»

кредит 4 (5) 201 11 610 «Денежные

средства на лицевых счетах

учреждения в органе казначейства»

одновременно увеличение

забалансового счета 18 «Выбытия

денежных средств» (КВР 244, КОСГУ ХХХ)


	перечислены денежные средства в сумме штрафных санкций платежным поручением (с КФО 4 (5) на КФО 2)


	Выписка

из лицевого счета

(счет 201 11)



	6
	дебет 2 201 11 510 «Денежные

средства на лицевых счетах

учреждения в органе казначейства»

кредит 2 304 06 73Х «Расчеты

с прочими кредиторами»

одновременно увеличение

забалансового счета 17

«Поступления денежных

средств» (код аналитики 140,

КОСГУ 141) уменьшение

забалансового счета кредит 17

«Поступления денежных

средств» (код аналитики 510,

КОСГУ 510)
	Поступила неустойка

на счет для учета операций со

средствами учреждений


	Выписка

из лицевого счета

(счет 201 11)




12. Финансовый результат

Финансовый результат за текущий финансовый год и за прошлые финансовые периоды финансовой деятельности учреждения определяется как разница между начисленными доходами и начисленными расходами 

          12.1. Расходы (дебет счета 0 401 20 000 «Расходы текущего финансового года») признаются в том отчетном периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств в соответствии с утвержденным ПФХД (для бюджетных учреждений) или Бюджетной сметой (для казенных учреждений). 

12.2. Расходы учреждения за счет средств бюджета отражаются на счете 1 401 20 000.

12.3. Расходы учреждения и организации за счет субсидии на иные цели, на цели осуществления капитальных вложений отражаются на счетах 5 401 20 000 и 6 401 20 000 соответственно.
12.4. Расходы учреждения и организации, за счет целевых поступлений и поступлений от арендной платы отражаются на счете 2 401 20 000.

12.5. На расходы текущего финансового года (в дебет счета 0 401 20 000 «Расходы текущего финансового года») относятся:
	
	Перечень расходов

	Расходы учреждения:

     за счет субсидии на выполнение муниципального задания (КФО 4) 
     за счет средств от приносящей доход деятельности  (КФО 2)
	1. Амортизация недвижимого имущества (КОСГУ 271);

2. Амортизация на права пользования активами на объекты учета операционной аренды (КОСГУ224);

3. Амортизация на права пользования объектами нематериальных активов (КОСГУ 226);

4. Налог на имущество, земельный налог, транспортный налог (КОСГУ 291);

5.  Плата за загрязнение окружающей среды.

6.  Госпошлины, штрафы, пени.

7. Пособия за первые 3 дня временной нетрудоспособности.

8. Выплата среднемесячного заработка на период трудоустройства работника в связи с орг.-штатными мероприятиями (КОСГУ 264).

9. Выходные пособия при увольнении работников в связи с орг.- штатными мероприятиями (КОСГУ 266).

10. Суммы дебиторской задолженности по расходам, признанной в соответствии с законодательством РФ нереальной к взысканию (КОСГУ 273).

11. Пособие при расторжении трудового договора в связи с признанием работника неспособным к трудовой деятельности

12. Единовременная выплата (материальная помощь) социального характера (к юбилейным датам, в связи со смертью близкого родственника, в случае рождения ребенка, вступлению в брак и т.д.) 

13. Плата по системе «Платон» в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам общего пользования федерального значения транспортными средствами, имеющими разрешенную массу свыше 12тонн

14.Компенсация стоимости проезда работников к месту нахождения образовательной организации


12.6.  Доходы отражаются:
в сумме доходов от реализации (оказания платных услуг, услуг в рамках субсидии на выполнение муниципального задания) -  счет 0 401 10 131;

в сумме доходов от субсидий на иные цели – счет 0 401 10 152(162);

в сумме доходов от собственности (аренда, прокат имущества и др.) – счет 0 401 10 121 (122,123,127,129);

в сумме доходов от компенсации затрат-счет 0 401 10 134;

в сумме доходов по условным арендным платежам – счет 0 401 10 135;

в сумме поступлений в доход бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет - счет 0 401 10 136;

в сумме возмещений ФСС расходов на предупредительные мероприятия- счет 0 401 10 139; 

в сумме поступлений от других бюджетов бюджетной системы РФ-счет 0 401 10 151(161);

в сумме прав пользования активом – счет 0 401 10 182 (185,186,187); 
в сумме (штрафы, пени и неустойки), начисленные за нарушение условий договоров – счет 0 401 10 141; 

в сумме штрафов, налагаемых в возмещение ущерба имуществу (КОСГУ 144);

в сумме доходов от сумм принудительного изъятия (КОСГУ145); 

в сумме выявленных недостач хищений, потерь НФА, отнесенных за счет виновных лиц; от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена; от приватизации муниципального жилья; по результатам разукомплектации, модернизации, реклассификации; при восстановлении объектов с забалансовых счетов – счет 0 401 10 172; 

в сумме доходов от списания безнадежной задолженности – счет 0 401 10 173; 

в сумме доходов от оценки активов и обязательств-счет 0 401 10 176;

в сумме пожертвований (грантов), в том числе денежных пожертвований и безвозмездных поступлений от физических и (или) юридических лиц – счет 0 401 10 155 (165);

в сумме безвозмездных неденежных поступлений-счет 0 401 10 191 (193,195,196,197);

в сумме оприходования излишков материальных запасов, выявленных при инвентаризации; оприходование макулатуры, ветоши – счет 0 401 10 199

в сумме доходов от концессионной платы - счет 0 401 10 12К.

   в сумме выпадающих доходов: уменьшения (списания) начисленных доходов, в том числе денежных взысканий (штрафов, пеней, неустоек), при принятии решения об их уменьшении в соответствии с законодательством РФ - счет 0 401 10 174.   
12.7. Бюджетный учет доходов бюджета Московской области по администрируемым доходным источникам в структурном подразделении Администрации городского округа Воскресенск Московской области (Комиссия по делам несовершеннолетних) ведется в соответствии с Перечнем администрируемых доходов бюджета Московской области, утвержденных распоряжением Министерства социального развития Московской области.                   

Учет администрируемых доходов бюджета городского округа Воскресенск Московской области по администраторам доходов бюджета ГО Воскресенск МО МКУ «МФЦ», «МКУ городского округа Воскресенск МО «Ритуал», осуществляются в соответствии с Перечнями администрируемых МКУ «МФЦ», «МКУ городского округа Воскресенск МО «Ритуал» доходов бюджета ГО Воскресенск МО.
12.8. Поступление денежных средств от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по КФО 2 (для бюджетных и автономных учреждений). 
12.9. Поступление денежных средств от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного финансовым активам, отражается по тому же КФО, по которому осуществлялся их учет.

13. Доходы будущих периодов

13.1. К доходам будущих периодов, учитываемых на счете 0 401 4х 000 относятся:

доходы по услугам (работам), выполняемых в рамках муниципального задания (признаются в бухгалтерском учете как доходы будущих периодов в составе доходов от реализации текущего отчетного года по мере выполнения муниципального задания за год); 
доходы, поступающие учреждениям и организациям в виде субсидии на иные цели (признаются в бухгалтерском учете как доходы будущих периодов в составе доходов текущего отчетного периода ежемесячно на постоянную дату месяца, на сумму фактического исполнения на основании отчета об исполнении субсидии на иные цели);

доходы, поступающие в виде иных межбюджетных трансфертов (признаются в бухгалтерском учете как доходы будущих периодов в составе доходов текущего отчетного периода на сумму фактического исполнения на основании информации о достижении целевых показателей на постоянную дату месяца);
доходы, в сумме рыночной стоимости имущества, полученного по договору безвозмездного пользования (признаются в составе доходов текущего отчетного периода равномерно (ежемесячно);
доходы по концессионным соглашениям (признаются в составе доходов от собственности текущего года равномерно (ежемесячно).

ожидаемые доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба (признаются доходами: при вступлении в силу решения суда; при получении от контрагента согласия с предъявленной претензией и ее суммой; при поступлении денег на лицевой счет учреждения);

доходы, в сумме рыночной стоимости имущества, переданного по договору безвозмездного (возмездного) пользования (признаются в составе доходов текущего отчетного периода равномерно (ежемесячно);

доходы, поступающие учреждениям и организациям в виде субсидии в форме гранта (признаются как доходы будущих периодов в составе доходов текущего отчетного периода ежеквартально, на сумму фактического исполнения на основании отчета о расходовании гранта)
доходы, поступающие учреждениям и организациям, в виде субсидии на цели осуществления капитальных вложений (признаются в бухгалтерском учете как доходы будущих периодов в составе доходов текущего отчетного периода ежемесячно на постоянную дату месяца, на сумму фактического исполнения на основании отчета об исполнении субсидии на цели осуществления капитальных вложений).

доходы по договорам на размещение нестационарных торговых объектов (признаются в составе доходов текущего отчетного периода равномерно (ежемесячно/ежеквартально в соответствии с условиями договора);

доходы от установки и эксплуатации рекламной конструкции на земельном участке, здании и ином недвижимом имуществе, находящемся в собственности городского округа Воскресенск, а также на земельном участке, государственная собственность на который не разграничена (признаются в составе доходов текущего отчетного периода равномерно (ежемесячно/ежеквартально в соответствии с условиями договора);

доходы по договорам коммерческого найма жилого помещения муниципального жилищного фонда (признаются в составе доходов текущего отчетного периода равномерно (ежемесячно);
доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего казну городского округа (признаются в составе доходов текущего отчетного периода равномерно (ежемесячно).
доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах городских округов, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков, (признаются в составе доходов текущего отчетного периода (ежеквартально в соответствии с данными, представленными администратором доходов).  
доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, находящиеся в собственности городских округов (признаются в составе доходов текущего отчетного периода (ежемесячно/ежеквартально в соответствии с условиями договора).  

13.2. Счет 0 401 4х 000 детализирован кодами счетов аналитического учета: 
0 401 41 56х «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»; 
0 401 49 56х «Доходы будущих периодов к признанию в очередные года».

13.3. На счете 0 401 41 56х отражаются суммы доходов, зачисленных на счета доходов текущего финансового года при наступлении периода, к которому эти доходы относятся.
13.4. На счете 0 401 49 56х отражаются доходы, относящиеся к будущим отчетным периодам.
13.5. Счета 0 401 41 56х, 0 401 49 56х применяются для отражения сумм доходов, перечисленных в пункте 13.1. указанного Раздела.

13.6. По доходам, возникающим в результате заключения и исполнения договоров возмездного оказания услуг, срок действия которых не превышает один год, но даты начала и окончания исполнения которых приходятся на разные отчетные периоды, положения СГС «Долгосрочные договоры» не применяются и на счете 0 401 4х 000 не отражаются. 
14. Расходы будущих периодов

14.1. В составе расходов будущих периодов на счете 0 401 50 000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы:

страховые взносы по договорам страхования, которые равномерно относятся на расходы в течение срока, установленного договором;
обработка фискальных данных с применением технических средств оператора, в том числе получение, проверка достоверности, сбор, запись, накопление в некорректируемом виде, передача в налоговый орган; 

сумма справедливой стоимости на срок пользования передаваемых НФА по договорам безвозмездного пользования, которая относится ежемесячно в течение срока пользования имуществом, установленного договором.
выплата отпускных (относятся на расходы равномерно в размере заработанных дней отпуска);
приобретение неисключительных прав пользования результатами интеллектуальной деятельности, срок полезного использования которых составляет не более 12 месяцев, но переходит за пределы года их приобретения (относятся равномерно на расходы в течение срока, установленного договором);

уплата взносов на капитальный ремонт объектов общего пользования в жилых многоквартирных домах (признание расходов на осуществление капитального ремонта расходами текущего финансового года на основании отчетов о выполнении работ по ремонту (акт об оказанных услугах).

14.2. В случае, если после проведения капитального ремонта многоквартирного дома (по срокам спустя несколько лет) акт об оказанных услугах собственнику не будет представлен (в акте не расписано подробно, какой взнос от какого плательщика на какую часть работ потрачен) или региональный оператор не доведет до собственников помещений информацию о расходовании средств в виде взносов на капитальный ремонт, уплата взносов на капитальный ремонт объектов общего пользования в жилых многоквартирных домах не подлежит отражению на счете 0 401 50 225.
14.3. Отнесение расходов учреждений, произведенных ранее и учитываемых в составе расходов будущих периодов, на финансовый результат текущего финансового года отражается на счете 0 401 20 200 (0109 00 200) последним рабочим днем месяца.

15. Резервы предстоящих расходов
15.1. В целях начисления предстоящих расходов используется счет 0 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов».

15.2.  В учреждении формируются виды резервов:
15.2.1. Резерв по выплатам персоналу (СГС Выплаты персоналу):
	0 401 60 211
	Резерв на оплату отпусков в части выплат персоналу



	0 401 60 213
	Резерв на оплату отпусков в части оплаты страховых взносов


Выплаты персоналу признаются в части предстоящих расходов на оплату отпусков: 

в сумме предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время;

в сумме компенсаций за неиспользованные отпуска.
Резерв рассчитывается ежемесячно на последний день месяца. Сумма резерва по каждому работнику определяется нарастающим итогом на конец каждого месяца. Порядок персонифицированного учета отражается в ведомости «Резервы отпусков по сотрудникам».

По мере начисления отпускных выплат, либо компенсаций за неиспользованный отпуск при увольнении, начисленные суммы резерва списываются.

В конце года проводится инвентаризация резерва на оплату отпусков, с целью - уточнения наличия (остатка) неиспользованных дней отпуска. Сумма резерва, соответствующую неиспользованным дням, переноситься на следующий год.  Результаты проверки подтверждаются справкой-расчетом «Резервы отпусков».

Для проведения расчетов используются следующие показатели (по каждому работнику):

	№п/п
	Показатель
	Способ расчета/источник определения значения

	    1.
	Количество дней отпуска, на которые у работника возникло право за отчетный год:
2,33 дня -при продолжительности отпуска в 28 календарных дней;
иное количество дней – при продолжительности 
отпуска с учетом дополнительных дней
	Данные кадрового учета

	    2.
	Количество дней отпуска, использованных в текущем году
	Данные кадрового учета

	    3.
	Количество дней неиспользованного отпуска на конец года
	Стр1-стр 2

	    4.
	Среднедневной заработок сотрудника, исчисленный по правилам расчета среднего заработка для оплаты отпусков на дату расчета резерва
	Расчет производится по среднедневному заработку по каждому сотруднику за последние 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва

	     5.
	Величина оценочного обязательства по оплате предстоящих отпусков на конец года
	Стр3*стр4


15.2.2. Резерв по претензиям, искам:
Резерв по претензиям, искам признается на основании предъявленных претензий, исков по оспоримым претензионным требованиям, по которым субъектом учета предполагается досудебное урегулирование, на дату получения претензионного требования в полной сумме претензионных претензий и исков.

15.2.3. Резерв по оказанным услугам, выполненным работам, поставленным товарам: 
Резерв по оказанным услугам, выполненным работам, поставленным товарам формируется при временном разрыве, если дата фактического оказания работ, услуг, поставки товаров ранее даты документа приемки. 

Резерв признается по каждому контрагенту, контракту на конец отчетного периода (квартал, год) в сумме:

документально подтвержденной оценки, определяемой в соответствии с условиями контракта (при наличии приложения к контракту с разбивкой сумм по месяцам; при наличии условия об оплате ежемесячной суммы; при поставке товара (выполнении работ, оказании услуг) разового характера);

документально подтвержденной оценки, определяемой на основании первичных учетных документов, оформляющих факт хозяйственной жизни (ГСМ, литой асфальтобетон, питьевая вода и др.) за предыдущий месяц; или по сумме чеков с АЗС. 
документально подтвержденной оценки, определяемой исходя из среднемесячной суммы контракта, рассчитанной как отношение цены контракта к периоду выполнения работ, оказания услуг (медосмотр водителей, заточка ножей льдокомбайна, услуги медпомощи на спортивных мероприятиях, обслуживание оргтехники, услуги связи и другие).

15.2.4. Резерв предстоящих расходов по арендной плате за пользование имуществом, земельными участками: 

Резерв предстоящих расходов по арендной плате за пользование имуществом, земельными участками формируется при поступлении основных средств, непроизведенных активов во временное владение и пользование или во временное пользование по договору аренды (имущественного найма), относящихся к операционной аренде в размере арендных платежей, исчисленных за весь срок пользования нефинансовыми активами в соответствии с договором аренды (имущественного найма).
16.  Санкционирование расходов
16.1. Обязательства (бюджетные обязательства) принимаются к учету:

казенными учреждениями - в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств в соответствии с бюджетной сметой;                           
бюджетными и автономными учреждениями - в пределах, утвержденных планом ФХД назначений».

16.2. К принятым обязательствам текущего финансового года относятся расходные обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем году, в т.ч. принятые и неисполненные учреждением обязательства прошлых лет, подлежащие исполнению в текущем году.
16.3. Аналитический учет по счету 0.502.02.000 «Принятые денежные обязательства» ведется в разрезе учетных номеров денежных обязательств в Журнале регистрации денежных обязательств накопительным способом. 
16.3. Счет 0 502 07 000 «Принимаемые обязательства» применяется в отношении конкурентных способов закупок (конкурс, аукцион, запрос котировок, запрос предложений). 

К принимаемым обязательствам относятся обязательства, принятие которых планируется в соответствии с планом-графиком закупок, планом закупок.
16.4. Счет 0 502 99 000 «Отложенные обязательства» позволяет отразить в учете обязательство, величина которого определена на момент принятия условно (расчетно), период исполнения которого на день отражения определить невозможно». 

Сумма отложенных обязательств на счете 0 502 99 000 по сотрудникам учреждений и организаций отражается в целом по учреждению. Порядок персонифицированного учета отражается в ведомости «Резервы отпусков по сотрудникам».
16.5. Объекты учета санкционирования расходов учитываются по аналитическим группам синтетического счета объектов учета, формируемых по финансовым периодам.
16.6. Отражение бюджетных (денежных) обязательств в бухгалтерском (бюджетном) учете осуществляется в порядке, приведенном в Приложении №16 к настоящей учетной политике.
16.7. Порядок отражения бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, сметных (плановых, прогнозных) назначений представлен в таблице:
	Содержание операции
	Документ-основание
	Корреспонденция счетов

	Получены лимиты бюджетных обязательств (ЛБО) от ГРБС
	Бюджетная смета, расчет (обоснование) к бюджетной смете, уведомления о ЛБО, расшифровка к уведомлению о ЛБО с детализацией по КОСГУ
	Дт 1 501 х5 ххх     Кт 1 501 х3 ххх                      



	Внесение изменений в лимиты бюджетных обязательств (ЛБО) от ГРБС
	Изменения в расчет (обоснование) к изменениям в бюджетную смету, уведомления об изменении ЛБО, расшифровка к уведомлению о ЛБО с детализацией по КОСГУ
	Дт 1 501 х5 ххх    Кт 1 501 х3 ххх (увеличение)

 Дт 1 501 х5 ххх   Кт 1 501 х3 ххх            

«красное сторно» (уменьшение)

	Получены бюджетные ассигнования (БА) от ГРБС
	Уведомления о БА, расшифровка к уведомлению о БА с детализацией по КОСГУ
	Дт 1 503 х5 ххх   Кт 1 503 х3 ххх                      



	Внесение изменений в БА от ГРБС
	Изменения в расчет (обоснование) к изменениям в бюджетную смету, уведомления об изменении БА, расшифровка к уведомлению о БА с детализацией по КОСГУ
	Дт 1 503 х5 ххх Кт 1 503 х3 ххх (увеличение)

 Дт 1 503 х5 ххх Кт 1 503 х3 ххх            

«красное сторно» (уменьшение)

	Отражение доведенных сумм ЛБО финансовым органом до ГРБС
	Бюджетная роспись, уведомление о ЛБО (изменение) бюджетной росписи по расходам
	Дт 1.501.х1 ххх   Кт 1 501 х2 ххх 

	Отражение суммы БА, доведенных финансовым органом до ГРБС
	Бюджетная роспись, уведомление о БА (изменение) бюджетной росписи по расходам
	Дт 1 503 х1 ххх   Кт 1 503 х2 ххх

	Отражение суммы ЛБО, доведенных себе как ПБС
	 Бюджетная роспись, уведомление о ЛБО (изменение) бюджетной росписи по расходам
	Дт 1 501 х2 ххх   Кт 1 501 х3 ххх

	Отражение суммы БА, доведенных себе как ПБС
	Бюджетная роспись, уведомление о ЛБО (изменение) бюджетной росписи по расходам
	Дт 1 503 х2 ххх   Кт 1 503 х3 ххх

	Отражение суммы ЛБО, переданных подведомственным ПБС
	Бюджетная смета, расчет (обоснование) к бюджетной смете, расшифровка к уведомлению о ЛБО с детализацией по КОСГУ
	Дт 1 501 х2 ххх   Кт 1 501 х4 ххх

	Отражение суммы БА, переданных подведомственным ПБС
	Бюджетная смета, расчет (обоснование) к бюджетной смете, расшифровка к уведомлению о ЛБО с детализацией по КОСГУ
	Дт 1 503 х2 ххх   Кт 1 503 х4 ххх

	Утвержденные суммы плановых назначений по доходам, расходам
	ПФХД, Сведения о показателях ПФХД, расчет (обоснование) к ПФХД, расшифровка к сведениям о показателях ПФХД с детализацией по КОСГУ
	Дт х 507 х0 ххх   Кт х 504 х1 ххх

Дт х 504 х2 ххх   Кт х 506 х0 ххх

	Внесение изменений в утвержденные показатели плановых назначений по доходам, расходам


	Сведения об изменении показателей ПФХД, изменения в ПФХД и расчет (обоснование) к ПФХД, расшифровка к сведениям о показателях ПФХД с детализацией по КОСГУ
	Дт х 504 х1 ххх   Кт х 507 х0 ххх (уменьшение)

Дт х 506 х0 ххх   Кт х 504 х2 ххх

(уменьшение)

бюджетные учреждения


17. Порядок отражения операций формированию себестоимости работ и услуг
           17.1. Для ведения бухгалтерского учета затрат на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг применяется счет 0 109 00 000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг» в разрезе прямых затрат и общехозяйственных расходов. 

          17.2. Себестоимость оказания услуг, выполнения работ формируется по КФО 2, КФО 4. 

          17.3. В составе прямых затрат (счет 0 109 60 000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг») при формировании себестоимости оказания услуги, выполнения работ, учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием (выполнением), в том числе: 

	Прямые расходы

	Расходы, непосредственно связанные с оказанием услуг, выполнением работ, с отражением на счете            0 109 60 000
	1. Затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения

	
	2. Затраты в части введенных в эксплуатацию ОС стоимостью до 10000 руб. 

	
	3. Стоимость материальных запасов, израсходованных при оказании услуг, выполнения работ

	
	4. Амортизационные отчисления по имуществу, используемому непосредственно при оказании услуг (выполнении работ), ОЦДИ

	17.4. Себестоимость услуг, сформированных за отчетный финансовый год, списывается в конце года на уменьшение доходов текущего финансового года на счет 0 401 10 131.

	17.5. В составе общехозяйственных расходов (счет 0 109 80 000 «Общехозяйственные расходы») при формировании себестоимости оказания услуги, выполнения работ учитываются расходы:

	

	Расходы, связанные с общим обслуживанием и управлением учреждения с отражением на счете           0 109 80 000
	1. Услуги связи

	
	2. Транспортные услуги

	
	3.Коммунальные услуги

	
	4. Работы, услуги по содержанию имущества 

	
	5. Оплата прочих работ и услуг

	
	6. Командировочные расходы

	17.6. Общехозяйственные расходы, произведенные за отчетный финансовый год, в полном объеме списываются в конце года на счет учета 0 109 60 000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг».


18. Учет на забалансовых счетах

18.1. При ведении бухгалтерского учета необходимо учитывать, что информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций, отражаемая на соответствующих счетах, в том числе на забалансовых счетах, рабочего плана счетов, должна быть полной, с учетом существенности. 
Забалансовый счет 01 «Имущество, полученное в пользование»

На счете учитывается:
имущество, полученное учреждением в пользование, не являющегося объектами аренды (имущество казны и иного имущества, полученного на безвозмездной основе, как вклад собственника (учредителя) по распорядительному документу - учитывается на основании акта приема-передачи (иного документа, подтверждающего получение имущества и (или) права его пользования) по стоимости, указанной (определенной) передающей стороной (собственником), при отсутствии стоимости - в оценке 1 руб.; 
безвозмездно полученное имущество, в течение времени оформления государственной регистрации права;   
имущество, которым учреждение пользуется по решению собственника при выполнении возложенных на него функций;
имущество, предоставленное для оказания услуг по техническому обеспечению проведения спортивных соревнований, по техническому обслуживанию систем пожарной и охранной сигнализации в стоимостной оценке 1 объект,1 рубль;
электронные терминалы (POS-терминалы), предоставленные по акту принятия оказанных услуг, в соответствии с договором эквайринга, в стоимостной оценке 1 объект,1 рубль;

электронные терминалы и сканеры для считывания штрих-кодов, переданное в безвозмездное пользование, в стоимостной оценке 1 объект,1 рубль;
имущество, которым пользуется учреждение по расписанию (графику) в соответствии с договором о сетевом взаимодействии и сотрудничестве в стоимостной оценке 1 объект,1 рубль.
Забалансовый счет 02 «Материальные ценности на хранении»
На счете учитываются материальные ценности:

не соответствующие критериям активов, в условной оценке: один объект, один рубль; 

сувенирная продукция, полученная на реализацию от контрагента, по стоимости, указанной в документе передающей стороной;

использованные картриджи, люминесцентные лампы, ИБП, аккумуляторы (аккумуляторные батареи), мобильные телефоны и другие материальные ценности в соответствии с классом опасности отходов до момента утилизации, в условной оценке: один объект, один рубль;  

объекты бесхозяйного имущества до признания права собственности на них, в условной оценке: один объект, один рубль; 

выведенные из эксплуатации до момента их демонтажа (утилизации), в условной оценке: один объект, один рубль;

материальные ценности, принятые на хранение, по стоимости, указанной в документе передающей стороной;
при замене, выбывший из эксплуатации фискальный накопитель, в течение 5 лет с даты окончания их использования в составе ККТ, в условной оценке, по стоимости 1 руб.». 
Забалансовый счет 03 «Бланки строгой отчетности»
На счете учитываются:

бланки трудовых книжек, вкладыши к трудовым книжкам;
аттестаты; 
приложения к аттестатам;

удостоверения   к медалям;

свидетельства об обучении;

удостоверения;

абонементы ДВС «Дельфин».
дебетовые карты;

топливные карты;
удостоверения народных дружинников. 

БСО учитываются: по цене приобретения или в условной оценке: один бланк, один рубль.
     На счете 03 «Бланки строгой отчетности» материальные ценности в виде БСО учитываются с момента выдачи работнику, ответственному за их оформление или выдачу и до момента предоставления им документа, подтверждающего их выдачу. 

Забалансовый счет 04 «Сомнительная задолженность»
На счете учитывается сомнительная задолженность неплатежеспособных дебиторов в т.ч. при условии несоответствия критериям признания ее активом в соответствии с Приложением №11 к Единой учетной политике.

Цель забалансового учета списанной дебиторской задолженности - наблюдение за возможностью ее взыскания в течение срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности.
Забалансовый счет 05 «Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению»
 На счете учитываются материальные ценности, оплаченные учреждением в рамках централизованного снабжения и отгруженные учреждению-получателю. 
Аналитический учет по забалансовому счету 05 «Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению» ведется в книге учета материальных ценностей, оплаченных в централизованном порядке (форма по ОКУД 0504055) (далее - Книга учета) по каждому Грузополучателю, виду материальных ценностей. На основании полученных от Поставщика документов на отправленные ценности Грузополучателю в Книгу учета вносятся соответствующие записи и одновременно осуществляется запись по забалансовому счету 05. При получении ответного Извещения от Грузополучателя в Книге учета заполняются соответствующие графы и одновременно производится запись по счету 05.
Забалансовый счет 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры»
На счете 07 учитываются переходящие призы, кубки, ценные подарки, сувенирная продукция, материальные ценности для награждения (дарения) с момента выдачи работнику, ответственному за их вручение и до момента предоставления им документа, подтверждающего их выдачу.

Награды, призы, кубки (в том числе переходящие) учитываются в условной оценке: один предмет, один рубль. Ценные подарки и сувениры учитываются по стоимости их приобретения.
Порядок оформления списания призов, подарков, наградной атрибутики, сувениров, израсходованных при проведении культурно-массовых и спортивных мероприятий, устанавливается приказами директоров обслуживаемых учреждений и организаций.
Забалансовый счет 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданным взамен изношенных»
Перечень материальных ценностей, учитываемых на счете: двигатели, аккумуляторы, шины и покрышки, диски, радиатор, стартер, гидроцилиндр подъёма отвала, отвал снегоуборочный.
Нормы расхода и срок службы запасных частей к транспортным средствам, выданным взамен изношенных, устанавливаются приказами директоров обслуживаемых учреждений и организаций в соответствии с нормативными документами:
приказ Минтранса России от 26.09.2002 № РД-3112199-1089-02 «Нормы сроков службы стартерных свинцово-кислотных аккумуляторных батарей автотранспортных средств и автопогрузчиков»;

Постановление Правительства РФ от 23.10.1993 № 1090 «О правилах дорожного движения»;
распоряжение Минтранса России от 21.01.2004 № АК-9-р «Правила эксплуатации автомобильных шин»;

Федеральный закон от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

Технический регламент таможенного союза ТР ТС 018/2011 «О безопасности колесных транспортных средств»;
регламенты по техническому обслуживанию и ремонту, установленные заводами-изготовителями транспортных средств.

При выбытии транспортного средства материальные ценности, установленные на нем, списываются с забалансового счета.
При получении автомобиля по акту-приемки от другого учреждения, Комиссия по поступлению и выбытию активов производит приемку и предоставляет данные для отражения в учете легкосъемных узлов: двигатели, аккумуляторы, шины и покрышки, диски, радиатор, стартер, которые были установлены на автомобиль первоначально. Материальные ценности отражать в условной оценке: один рубль за 1 штуку.
                   Забалансовый счет 10 «Обеспечение исполнения обязательств»

 На счете учитываются гарантийные обязательства, полученные учреждением в виде предоставления независимой (банковской) гарантии. 
Независимая (банковская) гарантия предоставляется:
в качестве обеспечения исполнения муниципального контракта;

в качестве обеспечения гарантийных обязательств.

Принятие к забалансовому счету независимой (банковской) гарантии, предоставленной в качестве гарантийного обязательства, осуществляется датой начала действия независимой (банковской) гарантии.

Принятие к забалансовому счету независимой (банковской) гарантии, предоставленной в качестве обеспечения исполнения муниципального контракта, осуществляется датой возникновения обязательств (по факту заключения муниципального контракта).

Списание с забалансового учета независимой (банковской) гарантии, предоставленной в качестве гарантийного обязательства, осуществляется датой прекращения действия независимой (банковской) гарантии.

Выбытие банковской гарантии с учета отражается датой прекращения обязательства, в обеспечение которого выдана банковская гарантия (датой исполнения контрагентом обязательств (датой подписания документа приемки со стороны заказчика), обеспеченных гарантией).
Выбытие с забалансового учета отражается по Кт счета 10.
Показатель по забалансовому счету 10 распределяется между соответствующими источниками финансового обеспечения в тех же пропорциях, в которых распределены между КФО суммы принятых обязательств, в обеспечение которых представлены банковские гарантии».
                   Забалансовый счет 17 «Поступления денежных средств»
 На счете учитываются поступления денежных средств и возврат излишне полученных доходов. Счет открывается к счетам 0 201 00 000, 0 210 03 000 и предназначен для аналитического учета при отражении движений на лицевом счете, между счетами, счетами и кассой (например, сдача наличных из кассы на счет, зачисление наличных на счет учреждения, снятие наличных со счета и т.д.).

                        Забалансовый счет 18 «Выбытия денежных средств»
На счете учитываются выбытия денежных средств и возврат расходов текущего финансового года (излишне произведенных перечислений), а также возврат остатков неиспользованных субсидий (грантов) прошлых лет.

Счет открывается к балансовым счетам 0 201 00 000, 0 210 03 000 и предназначены для аналитического учета при отражении движений на лицевом счете, между счетами, счетами и кассой.
Забалансовый счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами»
На счете учитываются суммы просроченной задолженности, не востребованной кредиторами, для наблюдения в течение срока исковой давности за задолженностью, списанной с балансового учета.
                      Забалансовый счет 21 «Основные средства в эксплуатации»
Счет предназначен для учета основных средств, стоимостью до 10 000 включительно, находящихся в эксплуатации, за исключением объектов недвижимого имущества.
               Забалансовый счет 23 «Периодические издания для пользования»
Счет предназначен для учета периодических изданий (газеты, журналы) в условной оценке: один объект (годовая подписка газет, экземпляр журнала), один рубль.

Забалансовый счет 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)»
Счет предназначен для учета объектов операционной аренд (имущества, переданного в возмездное пользование) по балансовой стоимости. 

При предоставлении инвентарного объекта основных средств или части инвентарного объекта (недвижимое имущество) по договору возмездного временного (почасового) пользования, данное имущество не отражается на забалансовом счете 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)».  
Забалансовый счет 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование»
Счет предназначен для учета имущества, переданного в безвозмездное пользование.

Данное имущество принимается к учету по балансовой стоимости на основании акта приема-передачи имущества. В случае передачи части объекта имущества в пользование стоимость передаваемой части рассчитывается пропорционально его площади.
При предоставлении инвентарного объекта основных средств или части инвентарного объекта (недвижимое имущество) по договору безвозмездного временного (почасового) пользования, данное имущество не отражается на забалансовом счете 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование (аренду). 
Забалансовый счет 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)»
Счет предназначен для учета имущества, выданного в пользование (противогазы, флэш-накопители, спецодежда, карта водителя для тахографа, материальные ценности, относящиеся к основным средствам).
                                                    Забалансовый счет 31 «Акции»
Счет предназначен для учета акций по номинальной стоимости.
Иные забалансовые счета
Забалансовый счет А33 «Уставный фонд реорганизованного МУП»
 Счет предназначен для учета уставного фонда, реорганизованного МУП до внесения изменений в регистрационные документы в связи с увеличением его уставного фонда. 
Забалансовый счет А34 «Бланочная продукция»
Счет предназначен для учета бланков в условной оценке: один бланк, один рубль:

временный единый социальный билет жителя МО;

сертификат на региональный МСК;

удостоверение «Многодетная семья»;

свидетельство о государственной регистрации актов гражданского состояния (о смерти) и др.

Забалансовый счет А35 «Имущество, принятое на реконструкцию, модернизацию, для ремонта»
Счет предназначен для учета объектов движимого и недвижимого имущества, принятого учреждением (без закрепления права оперативного управления и не переданное в безвозмездное пользование) для осуществления функций заказчика на выполнение работ по проектированию, реконструкции, модернизации, капитального и текущего ремонта объектов социальной сферы, инженерной инфраструктуры, сетей, коммуникаций и благоустройства для муниципальных нужд применяется. 
          Имущество учитывается на основании постановления иных нормативных актов Администрации городского округа Воскресенск Московской области:

о принятии решения о подготовке и реализации инвестиционного проекта;

об определении муниципального казенного учреждения городского округа Воскресенск Московской области «Управление капитального строительства» получателем средств бюджета на проведение работ по проектированию, реконструкции, модернизации, капитального и текущего ремонта.

Имущество учитывается по балансовой стоимости, указанной в Инвентарной карточке.
Забалансовый счет А36 «Земельные участки для застройки»
Счет предназначен для учета земельных участков (не переданных в бессрочное пользование), принятых учреждением для осуществления функций застройщика объектов движимого и недвижимого имущества применяется. Земельные участки учитываются в условной оценке: один объект-1 рубль. 

Забалансовый счет А37 «Краткосрочные права пользования НМА»
Счет предназначен для учета прав пользования нематериальными активами, полученных безвозмездно на срок 12 месяцев и менее применяется Права пользования нематериальными активами учитываются на основании акта приема-передачи по стоимости, указанной передающей стороной.
Забалансовый счет А38 «Объекты бесхозяйного имущества, полученные для осуществления текущего ремонта и содержания»
Счет применяется для учета объектов бесхозяйного имущества с целью осуществления текущего ремонта и содержания за счет средств бюджета городского округа Воскресенск Московской области с момента его включения в Реестр бесхозяйного имущества до момента передачи его в оперативное управление или безвозмездное пользование.

Имущество учитывается на основании нормативных правовых актов Администрации городского округа Воскресенск Московской области о включении имущества в реестр объектов, имеющих признаки бесхозяйного имущества, устанавливающих право муниципального учреждения городского округа Воскресенск Московской области осуществлять текущий ремонт такого имущества и его содержание.
Объекты бесхозяйного имущества, полученные для осуществления текущего ремонта и содержания, учитываются в условной оценке: один объект - 1 рубль.
Забалансовый счет А39 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование (до закрепления на праве оперативного управления)»
 Счет предназначен для учета объектов имущества, находящихся в собственности Московской области и переданных в безвозмездное пользование муниципальному учреждению (с момента прекращения договора безвозмездного пользования по основаниям, установленным законодательством РФ до закрепления на праве оперативного управления) применяется 
         Имущество учитывается со дня подписания акта приема-передачи объектов нефинансовых активов (ф.0510448) в казну городского округа Воскресенск с одновременным отражением выбытия со счета 111.40 «Права пользования нефинансовыми активами». Выбытие с забалансового счета А39 отражается датой закрепления муниципального имущества на праве оперативного управления. 
19. Инвентаризация активов и обязательств
Для обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности проводится инвентаризация активов и обязательств (в т.ч. числящихся на забалансовых счетах). Порядок и график проведения инвентаризации активов и обязательств приведен в Приложении №15. 
Основание п.79-82 СГС Концептуальные основы, СГС Учетная политика.

20. Внутренний контроль
          Внутренний контроль в МКУ ГО Воскресенск МО «ЦБ», в учреждениях и организациях, передавших полномочия по ведению бухгалтерского учета, в том числе по составлению бухгалтерской (финансовой) отчетности на основании договора, осуществляется в соответствии с Порядком организации и осуществления внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни в МКУ ГО Воскресенск МО «ЦБ» (Приложение №17).
                                         21. Бухгалтерская (бюджетная) отчетность

 21.1. Бухгалтерская (бюджетная) отчетность составляется на основании данных Главной книги и (или) других регистров бухгалтерского учета по формам, в объеме и в сроки, установленные Финансовым управлением Администрации городского округа Воскресенск Московской области и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н, приказ Минфина РФ №33н от 25.03.2011).
           21.2. Показатели годовой бухгалтерской (бюджетной) отчетности подтверждаются данными инвентаризации имущества и финансовых обязательств, проведенной субъектом учета. 

  21.3. Исправление ошибок в отчетности регламентировано разделом V СГС Учетная политика. 

Корректирующие записи по исправлению ошибок прошлых лет отражаются в Журнале операций по исправлению ошибок прошлых лет.
21.4. Единые требования к составлению индивидуальной и консолидированной бухгалтерской (бюджетной) отчетности, методические основы составления отчетности, а также общие требования к минимальному составу и порядку представления публично раскрываемых показателей отчетности и пояснений к ним определены СГС Представление отчетности.
21.5. Отчетность главного распорядителя средств бюджета «Управления образования» (глава по БК 902), «Управления культуры» (Глава по БК 903), «Управления по физической культуре, спорту и работе с молодежью» (Глава по БК 906), учреждений несоциальной сферы, органов местного самоуправления (Глава по БК 905), формируется структурными подразделениями по организации бухгалтерского учета МКУ городского округа Воскресенск МО «ЦБ» в виде электронного документа путем передачи по телекоммуникационным каналам связи в подсистеме сбора и формирования отчетности «Региональный электронный бюджет Московской области».

           Право подписи должностных лиц МКУ городского округа Воскресенск МО «ЦБ» на бухгалтерской (бюджетной) отчетности, составленной МКУ городского округа Воскресенск МО «Централизованная бухгалтерия» по учреждениям и организациям, в отношении которых МКУ городского округа Воскресенск МО «Централизованная бухгалтерия» осуществляет ведение бухгалтерского (бюджетного) учета, включая консолидированную бухгалтерскую (бюджетную) отчетность главного распорядителя средств бюджета предоставлено на основании приказа директора Централизованной бухгалтерии.
22. Порядок отражения событий после отчетной даты (СПОД)
22.1. Первичным учетным документом, подтверждающим событие после отчетной даты (период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской отчетности за отчетный год) является документ, поступивший не позднее, чем за 3 рабочих дня до установленной даты сдачи бюджетной (бухгалтерской) отчетности и не позднее дня подписания отчетности руководителем учреждения.

22.2. К СПОД относятся корректирующие и некорректирующие события.

22.2.1. К корректирующим событиям относятся:

выявление документально подтвержденных обстоятельств, указывающих на наличие у дебиторской задолженности признаков безнадежной к взысканию задолженности;
завершение судебного процесса после отчетной даты, которым подтверждается наличие на отчетную дату актива или обязательства;
завершение процесса оформления (прекращения) государственной регистрации права собственности (права оперативного управления), который был инициирован в отчетном периоде;
изменение кадастровых оценок НФА после отчетной даты;

обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности учреждения, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период;
получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов.
Дополнительно к событиям после отчетной даты, указанным в пункте 7 СГС «События после отчетной даты», к раскрытию в бюджетной отчетности подлежит информация:

о результатах инвентаризации, проведенной в целях составления годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, оформленных Актами о результатах инвентаризации (ф. 0510463), подписанными после отчетной даты;

Корректирующие СПОД отражаются в учете последним днем отчетного периода, либо по способу «Красное сторно». 
Основание: п.7-8 СГС СПОД.
22.2.2.  Некорректирующие события:
решение о реорганизации, ликвидации или изменении типа учреждения;
существенное поступление или выбытие активов, в том числе по результатам инвентаризации;
пожар, авария или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная активов учреждения;

начало судебного процесса, связанного с событиями, произошедшими после отчетной даты.
Некорректирующие СПОД отражаются в бухгалтерском учете путем выполнения записей в периоде, следующем за отчетным. Информация о таких событиях раскрывается в Пояснительной записке к отчетности (краткое описание таких событий, оценка последствий их наступления в денежном выражении).

Основание: п.7-9 СГС СПОД.
22.2.3. Поступление первичных учетных документов после даты подписания отчетности отражается в следующем отчетном периоде, как ошибки прошлых лет.
23. Учетная политика для целей налогообложения

Налоговый учет осуществляется в целях формирования полной и достоверной информации о порядке учета для целей налогообложения хозяйственных операций, осуществленных учреждением в течение отчетного (налогового) периода, а также обеспечения информацией внутренних и внешних пользователей для контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью исчисления и уплаты в бюджет налога.

Система налогового учета организуется, исходя из принципа последовательности применения норм и правил налогового учета, т.е. применяется последовательно от одного налогового периода к другому.

Изменение порядка учета отдельных хозяйственных операций и объектов в целях налогообложения осуществляется в случае изменения законодательства о налогах и сборах или применяемых методов учета.

Налоговый учет организуется в соответствии с требованиями Налогового Кодекса РФ.

23.1. Налог на имущество

Согласно пункту 1 статьи 376 Налогового кодекса РФ налоговая база определяется отдельно в отношении каждого объекта недвижимого имущества.
Налог уплачивается ежеквартально.

Ежеквартальный авансовый платеж по налогу рассчитывается как ¼ произведения ставки налога и налоговой базы.

Налоговая декларация предоставляется один раз в год. 
23.2. Транспортный налог

Объектом налогообложения признаются автомобили, зарегистрированные за учреждением.
Налоговая база определяется в отношении транспортных средств, имеющих двигатели - как мощность транспортного средства в лошадиных силах.
Налоговая отчетность по транспортному налогу не предоставляется.
В течение года учреждения и организации обязаны начислять и уплачивать авансовые платежи по налогу и годовую сумму налога, самостоятельно.
В отношении каждого учреждения и организации от ИФНС будет поступать информация с расчетом платежа, которое носит справочный характер.
23.3. Земельный налог
Налоговая отчетность по земельному налогу не представляется.     
В течение года учреждения и организации обязаны начислять и уплачивать авансовые платежи по налогу и годовую сумму налога, самостоятельно.
По истечении налогового периода и срока уплаты налога от ИФНС в отношении каждого учреждения и организации будет поступать информация об исчисленном налоге (с указанием облагаемых объектов, базы, ставки, суммы налога). 
ИФНС налог будет рассчитан на основании имеющихся у ведомства данных из ЕГРН. Данное сообщение будет носить справочный характер, чтобы учреждение могло проверить свои расчеты.      

При наличии расхождений, в течение 10 дней со дня поступления от ИФНС информации, налогоплательщик вправе представить доказательства правильного исчисления и уплаты налога (письмо Минфина РФ № 03-05-05-02/44672 от 19.06.2019 г.).
.
23.4. Налог на прибыль

Учет доходов и расходов ведется раздельно, методом начисления: за счет средств целевого финансирования; за счет средств от приносящей доход деятельности. 

Учреждения и организации, осуществляющие образовательную деятельность вправе применять налоговую ставку 0 % при соблюдении условий, установленных ст.284.1 НК РФ.

К налоговой базе, определяемой театрами, библиотеками, применяется налоговая ставка 0 % с учетом особенностей, установленных ст.284.8 НК РФ.

Доходы от реализации оказанных услуг признаются в отчетном периоде, в котором они имели место. Датой получения дохода признается дата реализации оказанных услуг. При оказании платных услуг непосредственно населению за наличный расчет требования по выставлению счетов-фактур считаются выполненными в момент выдачи кассового чека покупателю. При невыставлении счетов-фактур в книге продаж регистрируются первичные учетные документы, содержащие суммарные (сводные) данные по операциям, совершенным в течение календарного месяца.  

23.5. Налог на добавленную стоимость

Централизованная бухгалтерия обязана организовать раздельный учет доходов, получаемых обслуживаемыми учреждениями и организациями при осуществлении операций, облагаемых НДС или необлагаемых НДС.

На основании ст.145 НК РФ учреждения и организации имеют право на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика. 

При оказании учреждением услуг по предоставлению в аренду муниципального имущества, закрепленного за ним на праве оперативного управления, плательщиком налога на добавленную стоимость является учреждение и организация (п.3 ст.161 гл. «Налог на добавленную стоимость» НК РФ).

Налоговым периодом является квартал.
23.6. Плата за негативное воздействие на окружающую среду
Плательщиками платы при размещении твердых коммунальных отходов являются региональные операторы. 
Согласно Федерального закона от 24.06.1998г.№89-ФЗ «Об отходах производства и потребления» и соглашения от 28.04.2018г. «Об организации деятельности по обращению с твердыми коммунальными отходами в Воскресенской зоне регионального оператора» полномочия за коммунальную услугу по вывозу бытового мусора имеет право оказывать исключительно региональный оператор ООО «ЭкоЛайн-Воскресенск» в период 2019-2028 годы.
24. Учет казны
В соответствии со ст. 215 Гражданского кодекса РФ имущество, принадлежащее на праве собственности городскому округу Воскресенск Московской области, является муниципальной собственностью. 

От имени городского округа Воскресенск Московской области права собственника имущества осуществляет Администрация городского округа Воскресенск Московской области. 

Имущество, находящееся в муниципальной собственности городского округа Воскресенск Московской области, закрепляется за муниципальными унитарными предприятиями на праве хозяйственного ведения, за муниципальными учреждениями и организациями на праве оперативного управления и безвозмездного пользования в соответствии со ст. 294, 296 Гражданского кодекса РФ. Остальное имущество, не закрепленное за муниципальными унитарными предприятиями, учреждениями и организациями, а также средства бюджета городского округа Воскресенск Московской области, составляют муниципальную казну городского округа Воскресенск Московской области.

Состав имущества муниципальной казны, представляет собой:

денежные средства;

нефинансовые активы (движимое и недвижимое имущество, нематериальные активы, непроизводственные активы);

материальные запасы.

Имущество казны подлежит бюджетному учету согласно Порядка отражения операций с объектами имущества казны городского округа Воскресенск (Приложение №18).
25. Учет родительской платы

25.1. Родительская плата за содержание детей в образовательных учреждениях

25.1.1 В соответствии с ч.2 ст.65 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», нормативным правовым актом Администрации городского округа Воскресенск Московской области, устанавливается взимаемая с родителей (законных представителей) плата за присмотр и уход (далее - родительская плата), и ее размер.

25.1.2. Родительская плата относится к доходам образовательной организации, полученным от приносящей доход деятельности. 

25.1.3. Начисление родительской платы производится на основании табеля посещаемости детей (ф.0504608), который формируется в последний рабочий день каждого месяца за фактические дни посещения дошкольной образовательной организации. 

                 Сроки составления и представления соответствующих документов, порядок организации по взаимодействию МКУ ГО Воскресенск МО «ЦБ» с образовательными организациями определены Приложением №19.

25.1.4. Бюджетный (бухгалтерский) учет хозяйственных операций по поступлению родительской платы, осуществляется в соответствии с положениями настоящей учетной политики.
25.2. Учет компенсации родительской платы

25.2.1. В целях материальной поддержки воспитания и обучения детей, посещающих образовательные учреждения с программой дошкольного образования, родителям (законным представителям) выплачивается компенсация от среднего размера родительской платы за присмотр и уход.

25.2.2. Органам местного самоуправления переданы государственные полномочиями Московской области в части финансирования расходов мер социальной поддержки в сфере образования в том числе компенсация от среднего размера родительской платы за присмотр и уход. 

25.2.3.  Расходование финансового обеспечения исполнения государственных полномочий на выплату компенсации родительской платы за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования, и формирования отчетности осуществляется в соответствии с Порядком расходования средств субвенции на выплату компенсации родительской платы за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования, в городском округе Воскресенск Московской области

25.2.4. Ежемесячно в Финансовое управление Администрации городского округа Воскресенск МО предоставляются Приложения к Заявке на перечисление средств по субвенции бюджету городского округа Воскресенск МО на выплату компенсации родительской платы за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в организациях Московской области в части: 

оплаты труда работниками, осуществляющим работу по обеспечению выплаты компенсации- МКУ городского округа Воскресенск МО «ЦБ»; 

выплаты компенсации; оплаты банковских услуг по перечислению компенсации- Управлением образования Администрации городского округа Воскресенск Московской области.

25.2.5. Бюджетный (бухгалтерский) учет доходов и расходов на выплату компенсации родительской платы за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в организациях Московской области (в части: оплаты труда работниками, осуществляющим работу по обеспечению выплаты компенсации; выплаты компенсации; оплаты банковских услуг по перечислению компенсации), осуществляется в соответствии с положениями настоящей учетной политики.

25.2.6. Начисление компенсации родительской платы производится на основании табеля посещаемости детей (ф.0504608), который формируется в последний рабочий день каждого месяца за фактические дни посещения дошкольной образовательной организации. 

                 При досрочной выплате компенсации родительской платы за декабрь в декабре текущего финансового года табель посещаемости детей предоставляется в соответствии с Графиком документооборота и финансово-хозяйственных операций по бухгалтерскому (бюджетному) учету операций по учету родительской платы. Начисление компенсации родительской платы производится за полный месяц после оплаты родительской платы, фактически поступившей в период с 01 по 23 декабря текущего года. 

Компенсация родительской платы начисляется после поступления родительской платы за период с 24 по 31 декабря текущего года и отражается в регистрах бухгалтерского учета по счету 1 302 63 «Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме» как кредиторская задолженность.

                  Перерасчет компенсации родительской платы осуществляется на основании корректирующего табеля посещаемости детей, составленного с учетом изменений в порядке и сроки, предусмотренные Графиком документооборота. 

25.2.7 Сроки составления и представления соответствующих документов, порядок организации по взаимодействию МКУ ГО Воскресенск МО «ЦБ» по компенсации родительской платы, взимаемой с родителей за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в организациях Московской области, определены Приложением №20.

           25.2.8. Аналитический учет расчетов по компенсации родительской платы (счет 1 302 63 000 «Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме») ведется в разрезе контрагентов. Формируются списки (реестры) зачислений на счета физических лиц по выплатам социального характера, открытые в банке ВТБ (ОАО), ПАО «Сбербанк России», для направления документов в кредитную организацию (в целях зачисления компенсации родительской платы на банковские карты получателей выплат (родителей и (или) законных представителей). 
В отношении получателей выплат, имеющих банковские карты в других кредитных организациях, перечисление компенсации родительской платы осуществляется путем формирования именного платежного поручения.    

26. Учет платы за оказание дополнительных образовательных услуг, за услуги по организации деятельности клубных формирований в муниципальных учреждениях и организациях 
         26.1. Плата за оказание дополнительных образовательных услуг, за услуги по организации деятельности клубных формирований относится к доходам организации, полученным от приносящей доход деятельности. 

26.2. Начисление платы за оказание дополнительных образовательных услуг, за услуги по организации деятельности клубных формирований производится на основании табеля посещаемости детей (ф.0504608). 
26.3. Табель посещаемости детей формируется:

 за фактическое количество посещения занятий;

 за фактические часы посещения;

 за фактические дни посещения 
26.4. Плата взимается в полном объеме во всех случаях, за исключением уважительных причин отсутствия ребенка в учреждении (при наличии подтверждающих документов и заявления родителей).

 26.5. При заполнении Табеля посещаемости детей применяются следующие условные обозначения:
26.5.1. за фактическое количество посещения занятий 
	

	Обозначение

(код)

	Явки, фактическое количество посещений занятий
	хЯ 

	Отсутствие ребенка без уважительной причины (невыход неоплачиваемый)
	хНН

	Отсутствие ребенка по уважительной причине (невыход оплачиваемый)
	хНО

	Компенсирующее занятие
	хК


26.5.2. за фактические дни посещения занятий 
	

	Обозначение

(код)

	Отсутствие ребенка без уважительной причины (невыход неоплачиваемый)
	НН

	Отсутствие ребенка по уважительной причине (невыход оплачиваемый)
	НО


27. Учет реализации сувенирной продукции

В соответствии со ст.990 Гражданского кодекса РФ по договору комиссии комиссионер обязуется по поручению комитента за вознаграждение производить реализацию сувенирной продукции. Отражение в бюджетном учете расчетов по договорам комиссии регламентируется Порядком реализации сувенирной продукции (Приложение № 21).
28. Учет операций по централизованному снабжению
28.1. Под централизованным снабжением понимается обеспечение материальными ценностями учреждений (грузополучателей) при осуществлении расчетов с поставщиками за эти материальные ценности учреждением (заказчиком), уполномоченным на заключение муниципального контракта на централизованное снабжение.

28.2. Отражение в бюджетном учете операций по принятию и исполнению бюджетных обязательств по контрактам на поставку материальных ценностей для нужд муниципальных учреждений и организаций, подведомственных муниципальному заказчику по централизованному снабжению получателем бюджетных средств, уполномоченным на заключение указанного контракта на централизованное снабжение (далее - Учреждение - заказчик) и принятие к учету материальных ценностей в результате исполнения контракта по централизованному снабжению учреждением, подведомственным муниципальному заказчику по централизованному снабжению (далее – Учреждение - грузополучатель) осуществляется с обязательным оформлением двух экземпляров Извещения (ф. по ОКУД 0504805) согласно прилагаемым к нему первичным учетным документам.
28.3. Поступление материальных ценностей при централизованном снабжении непосредственно Учреждению - заказчику для дальнейшей передачи Учреждениям -грузополучателям отражается в регистрах бухгалтерского (бюджетного) учета в следующем порядке:

Произведена оплата Учреждением - заказчиком по условиям контракта на централизованное снабжение:

	Учреждение - заказчик

	Корреспонденция счетов
	Основание

	      Дт   1 302 31 83х    

      Дт   1 302 34 83х    


	    Кт 1 304 05 310

    Кт 1 304 05 340


	Счет, накладная, УПД


Осуществлена поставка материальных ценностей на склад Учреждения - заказчика с дальнейшей передачей Учреждениям - грузополучателям:
	Учреждение - заказчик

	Корреспонденция счетов
	Основание

	        Дт 1 106 31 310   

        Дт 1 105 34 340    
	     Кт 1 302 31 73х

     Кт 1 302 34 73х
	Накладная, счет-фактура, УПД


Приобретенные материальные ценности Учреждением – заказчиком, переданы Учреждениям – грузополучателям, сформировано и выслано Учреждениям-грузополучателям Извещение (ф.0504805)

	Учреждение - заказчик

	Корреспонденция счетов


	Основание

	Дт 1 304 04 ххх, 1 401 20 ххх   Дт 1 304 04 ххх ,1 401 20 ххх   


	        Кт 1 106 31 310

        Кт 1 105 34 340


	Извещение (ф.0504805)


Поступили материальные ценности Учреждению - грузополучателю:

	Учреждение - грузополучатель

	Корреспонденция счетов


	Основание

	      Дт 1 106 31 310  

      Дт 1 105 34 340    


	Кт 1 304 04 ххх, 1 401 10 19х
Кт 1 304 04 ххх, 1 401 10 19х


	Извещение (ф.0504805), копия накладной, УПД 


Приняты к бюджетному учету Учреждения - грузополучателя материальные ценности по стоимости, сформированной при безвозмездном получении:

	Учреждение - грузополучатель

	Корреспонденция счетов


	Основание

	      Дт 1 101 3х 310  


	Кт 1 106 31 310

	Акт о приеме –передаче объектов нефинансовых активов (ф.0510448)


28.4. Поступление материальных ценностей при централизованном снабжении непосредственно по адресам Учреждений - грузополучателей отражается в регистрах бухгалтерского (бюджетного) учета в следующем порядке:

Произведена оплата Учреждением - заказчиком по условиям контракта на централизованное снабжение:

	Учреждение - заказчик

	Корреспонденция счетов
	Основание

	      Дт   1 302 31 83х    

      Дт   1 302 34 83х    


	    Кт 1 304 05 310

    Кт 1 304 05 340


	Счет, накладная, УПД


Оплаченные Учреждением - заказчиком материальные ценности по централизованному снабжению и полученные Учреждением - грузополучателем до формирования Извещения (ф.0504805): 

	Учреждение - заказчик

	Счет
	Основание

	Дт 05 «Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению»
	Накладная, счет-фактура, УПД


Учреждением - грузополучателем получены материальные ценности от поставщика, до получения от Учреждения - заказчика Извещения (ф.0504805):

	Учреждение - грузополучатель

	Счет
	Основание

	Дт 22 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению»
	Накладная, счет-фактура, УПД


Сформировано Учреждением - заказчиком извещение (ф.0504805) об отправке поставщиком в адрес Учреждения - грузополучателя материальных ценностей:  
	Учреждение - заказчик

	Корреспонденция счетов
	Основание

	Дт 1 106 31 310   

Дт 1 105 34 340   

Дт 1 401 20 ххх  

Дт 1 401 20 ххх   
	Кт 1.302.31.73х

Кт 1 302 34 73х

Кт 1 106 31 310

Кт 1 105 34 340
	  Извещение (ф.0504805)


Учреждением-грузополучателем получено извещение (ф.0504805):

	Учреждение-грузополучатель

	Корреспонденция счетов
	Основание

	Дт х 10х хх 3х0   

Дт 1 10х хх 3х0
	Кт х 401 10 19х
Кт 1 304 04 ххх

	  Извещение (ф.0504805)



	
	Кт 22 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению»
	


Уведомление Учреждения - заказчика посредством направления ему второго экземпляра Извещения (ф.0504805):

	Учреждение - заказчик

	                                     Корреспонденция счетов


	Основание

	
	Кт 05 «Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению
	     Извещение (ф.0504805) 


                   29. Учет операций по договорам о совместной деятельности
В соответствии с СГС Совместная деятельность – это доходы, возникающие от участия в совместно осуществляемых операциях, которые принимаются к бухгалтерскому учету в стоимостной оценке исходя из условий договора о совместной деятельности. 
          Операции по договорам о совместной деятельности отражаются в регистрах бухгалтерского (бюджетного) учета в следующем порядке:

1. Поступление на лицевой счет учреждения денежных средств в соответствии с условиями договора:   

	Дебет
	Кредит
	

	2 201 11 510

2 17 (КОСГУ 131)
	2 205 31 66х
	Общая сумма дохода


2. Отражение задолженности перед контрагентом, согласно акту сдачи-приемки оказанных услуг с учетом удержания вознаграждения учреждению 
	Дебет
	Кредит
	

	2 210 05 66х
	2 304 06 73х
	Общая сумма дохода «минус» вознаграждение учреждению


3. Начисление дохода от оказания услуг, согласно акту сдачи-приемки оказанных услуг

	Дебет
	Кредит
	

	2 205 31 56х
	2 401 10 131
	Отражение вознаграждения учреждения




4. Перечислены денежные средства контрагенту с учетом удержания вознаграждения учреждению

	Дебет
	Кредит
	

	2 304 06 83х
	2 201 11 610

2 18 (КОСГУ 610)
	Общая сумма дохода -вознаграждение учреждению


5. В случае перечисления денежных средств контрагенту за минусом вознаграждения учреждению, необходимо произвести уточнение сумм (сформировать уведомление об уточнении операций клиента, уточнить суммы с КОСГУ 131 на 510). 
Уточнение отражается записями:

	Дебет
	Кредит
	

	2 201 11 510

2 17 (КОСГУ 131)
	2 205 31 66х
	(-) сумма вознаграждения контрагенту

	2 201 11 510

2 17 (КОСГУ 510)
	2 210 05 66х
	(+) сумма вознаграждения контрагенту


Главный бухгалтер – начальник Управления по организации 

бухгалтерского учета                                                                                                             Бадаева Е.И.
